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Наименование структурного	Ректору СГТУ
подразделения	имени Гагарина Ю.А. И. О. Фамилия


Служебная записка

В связи со	спросом населения на образовательные услуги прошу разрешить открытие дополнительной общеобразовательной программы  		

(наименование дополнительной общеобразовательной программы)



Руководитель
структурного подразделения
Университета	 	И. О. Фамилия

« 	» 	20 	г.




Согласовано:
Проректор по учебной работе	 	И. О. Фамилия Начальник УДСПДО	 	И. О. Фамилия
Директор МРЦПК	 	И. О. Фамилия
(если программа реализуется через МРЦПК)

Приложение № 3

ДОГОВОР №  	
об образовании по дополнительной общеразвивающей программе

« 	» 	20 	г.

(место заключения договора)	(дата заключения  договора)

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Саратовский государственный технический университет имени 
Гагарина Ю.А.», осуществляющий образовательную деятельность на основании лицензии от 13 ноября 2015 г. № 1766, выданной Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице_ 	
,

(наименование должности, фамилия, имя, отчество представителя Исполнителя)
действующего на основании 	,
(реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Исполнителя)
и 	,
(фамилия, имя, отчество законного представителя несовершеннолетнего лица, зачисляемого на обучение1 / фамилия, имя, отчество лица, зачисляемого на обучение2 / наименование организации с указанием должности,
фамилии, имени, отчества лица, действующего от имени организации, документов подтверждающих полномочия указанного лица3)
именуем 	в дальнейшем «Заказчик», действующий в интересах несовершеннолетнего
,

(фамилия, имя отчество лица, зачисляемого на обучение)
именуем 	в дальнейшем «Обучающийся»4 / и  	
,

(фамилия, имя отчество лица, зачисляемого на обучение)
именуем 	в дальнейшем «Обучающийся»5 (ненужное вычеркнуть), совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

I. Предмет договора

1.1. Исполнитель обязуется предоставить образовательную услугу, а Обучающийся/Заказчик (ненужное вычеркнуть) обязуется оплатить образовательную услугу по обучению по дополнительной общеразвивающей программе  	

(наименование дополнительной общеразвивающей программы)
(далее – образовательная программа).


1 Заполняется в случае, если на момент заключения договора лицо, зачисляемое на обучение, на достигло четырнадцатилетнего возраста.
2 В том случае, если Заказчиком по договору является гражданин, достигший возраста четырнадцати
лет, который самостоятельно оплачивает свое обучение, с таким лицом заключается двусторонний договор. Соответственно положения договора, касающиеся прав, обязанностей и ответственности Заказчика, будут применяться к Обучающемуся.
В соответствии с пунктом 1 статьи 26 Гражданского кодекса Российской Федерации несовершеннолетние в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет совершают сделки с письменного согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя.
3 Заполняется в случае, если Заказчик является юридическим лицом.
4 Заполняется в отношении лица, зачисляемого на обучение, которому на момент заключения договора не исполнилось четырнадцати лет.
5 Заполняется в отношении лица, зачисляемого на обучение, которому на момент заключения договора исполнилось четырнадцать лет.

1.2. Срок освоения образовательной программы на момент подписания Договора в соответствии с учебным планом составляет 	.
(указывается количество недель, месяцев)
Трудоёмкость обучения 	часов.
Форма обучения 	.
(очная, очно-заочная, заочная)
1.3. Зачисление Обучающегося на обучение по образовательной программе осуществляется после перечисления Обучающимся/Заказчиком (ненужное зачеркнуть) денежных средств в предусмотренном настоящим Договором размере согласно п.4.1 настоящего Договора на счет Исполнителя и представления Обучающимся/Заказчиком (ненужное зачеркнуть) Исполнителю копии платежного документа с указанием номера Договора.
1.4. Обучение по образовательной программе начинается в соответствии с утвержденным Исполнителем расписанием занятий, которое доводится до Обучающегося не позднее, чем за три дня до начала занятий.
1.5. После освоения Обучающимся образовательной программы и успешного прохождения итоговой аттестации ему может выдаваться сертификат (свидетельство) об обучении.6

II. Права Сторон
2.1. Исполнитель вправе:
2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, выбирать системы оценок, формы, порядок и периодичность промежуточной аттестации Обучающегося.
2.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами Исполнителя, настоящим Договором и локальными нормативными актами Исполнителя.
2.2. Обучающийся/Заказчик (ненужное зачеркнуть) вправе получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора.
2.3. Обучающемуся предоставляются академические права в соответствии с частью 1 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». Обучающийся также вправе:
2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора.
2.3.2. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного процесса.
2.3.3. Пользоваться имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной программы.
2.3.4. Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, участие в социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, организованных Исполнителем.
2.3.5. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки.

III. Обязанности Сторон

3.1. Исполнитель обязан:


6 Обучающемуся, не прошедшему итоговой аттестации или получившему на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также Обучающемуся, освоившему часть образовательной программы и (или) отчисленному из организации, осуществляющей образовательную деятельность, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому организацией, осуществляющей образовательную деятельность (часть 12 статьи 60 Федерального закона от 29 декабря 2012 г.
№ 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации").

3.1.1. Зачислить Обучающегося, выполнившего установленные законодательством Российской Федерации, учредительными документами, локальными нормативными актами Исполнителя условия приема в состав обучающихся.
3.1.2. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей» и Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации».
3.1.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора. Образовательные услуги оказываются в соответствии с утвержденной образовательной программой, учебным планом и расписанием занятий Исполнителя.
3.1.4. Обеспечить Обучающемуся предусмотренные выбранной образовательной программой условия её освоения.
3.1.5. Сохранить место за Обучающимся в случае пропуска занятий по уважительным причинам (с учетом оплаты услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора).
3.1.6. Принимать от Обучающегося и (или) Заказчика оплату за образовательные услуги.
3.1.7. Обеспечить Обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья.
3.2. Заказчик обязан своевременно вносить плату за предоставляемые Обучающемуся образовательные услуги, указанные в разделе I настоящего Договора, в размере и порядке, определенными настоящим Договором, а также предоставлять платежные документы, подтверждающие такую оплату.
3.3. Обучающийся обязан:
3.3.1. Соблюдать требования Устава СГТУ имени Гагарина Ю.А., правила внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов Исполнителя, устанавливающих режим занятий обучающихся, порядок регламентации образовательных отношений между Исполнителем и обучающимися и оформления возникновения, приостановления и прекращения этих отношений.
3.3.2. Проявлять уважение к педагогическим работникам, инженерно-техническому, административно-хозяйственному, производственному, учебно-вспомогательному, медицинскому и иному персоналу Исполнителя и другим обучающимся, не посягать на их честь и достоинство.
3.3.3. Посещать занятия согласно учебному расписанию. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях.
3.3.4. Выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным учебным планом.
3.3.5. При поступлении на обучение и в процессе обучения, своевременно представлять и получать все необходимые документы.
3.3.6. Обучаться по образовательной программе с соблюдением требований, установленных образовательной программой.
3.3.7. Бережно относиться к имуществу Исполнителя, возмещать ущерб, причиненный имуществу Исполнителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Стоимость обучения, сроки и порядок оплаты
4.1. Полная стоимость платных образовательных услуг за весь период обучения Обучающегося составляет 	рублей          коп. ( 	
(цифрами)
 	рублей 	коп.).
(прописью)
Увеличение стоимости образовательных услуг после заключения Договора не допускается, за исключением увеличения стоимости обучения с учетом уровня инфляции,
предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.
4.2. Оплата образовательных услуг производится Обучающимся/Заказчиком (ненужное зачеркнуть) в полном объеме до начала занятий в безналичном порядке на счет Исполнителя, указанный в разделе IX настоящего Договора.

V. Основания изменения и расторжения договора

5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению сторон.
5.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в одностороннем порядке в случаях:
установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине Обучающегося его незаконное зачисление в эту образовательную организацию;
просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг;
невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Обучающегося;
в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.4. Настоящий Договор расторгается досрочно:
по инициативе Обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего Обучающегося, в том числе в случае перевода Обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
по инициативе Исполнителя в случае применения к Обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;
по обстоятельствам, не зависящим от воли Обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего Обучающегося и Исполнителя, в том числе в случае ликвидации Исполнителя.
5.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по договору при условии полного возмещения Обучающемуся убытков.
5.6. Обучающийся7/Заказчик (ненужное зачеркнуть) вправе отказаться от исполнения настоящего договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.

VI. Ответственность Сторон

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную Договором и законодательством Российской Федерации.
6.2. При обнаружении недостатка образовательной услуги, в том числе оказания её не в полном объеме, предусмотренном образовательной программой (частью образовательной программы), Заказчик вправе по своему выбору потребовать:
6.2.1. Безвозмездного оказания образовательной услуги;
6.2.2. Соразмерного уменьшения стоимости оказанной образовательной услуги;
6.2.3. Возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанной образовательной услуги своими силами или третьими лицами.
6.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора и потребовать полного возмещения  убытков, если в 	срок недостатки образовательной услуги не устранены Исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения Договора, если



7 Обучающийся, не достигший на момент заключения Договора возраста восемнадцати лет, вправе отказаться от исполнения настоящего Договора с согласия своего законного представителя.

им обнаружен существенный недостаток оказанной образовательной услуги или иные существенные отступления от условий Договора.
6.4. Если Исполнитель нарушил сроки оказания образовательной услуги (сроки начала и (или) окончания оказания образовательной услуги и (или) промежуточные сроки оказания образовательной услуги)8 либо если во время оказания образовательной услуги стало очевидным, что она не будет осуществлена в срок, Заказчик вправе по своему выбору:
6.4.1. Назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель должен приступить к оказанию образовательной услуги и (или) закончить оказание образовательной услуги;
6.4.2. Поручить оказать образовательные услуги третьим лицам за разумную цену и потребовать от Исполнителя возмещения понесенных расходов;
6.4.3. Потребовать уменьшения стоимости образовательной услуги;
6.4.4. Расторгнуть договор.
6.5. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания образовательной услуги, а также в связи с недостатками образовательной услуги.

VII. Срок действия договора

7.1. Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами обязательств.

VIII. Заключительные положения

8.1. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, размещенной на официальном сайте Исполнителя в сети «Интернет» на дату заключения договора.
8.2. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения настоящего Договора могут производиться только в письменной форме и подписываться уполномоченными представителями сторон.
8.3. Изменения Договора оформляются дополнительными соглашениями к Договору.

IX. Адреса и реквизиты Сторон

	Исполнитель
	Заказчик9
	Обучающийся10

	Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Саратовский государственный технический университет имени
Гагарина Ю.А.»
	 	
(фамилия, имя, отчество /
наименование юридического лица)
 	
Дата рождения:
« 	»_____________________г.
	 	
(фамилия, имя, отчество)
 	
Дата рождения:
« 	»	 	г. Адрес места жительства:



8 Под сроком предоставления образовательных услуг (периодом обучения) понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Обучающегося в образовательную организацию до даты издания приказа об отчислении Обучающегося из образовательной организации.
9 В случае, если Обучающийся одновременно является Заказчиком, указанное поле не заполняется.
10 Заполняется в случае, если Обучающийся является стороной договора.

	410054, г. Саратов, ул. Политехническая, 77 (обособленные структурные подразделения указывают
собственные реквизиты)



(банковские реквизиты)






 	
(подпись)	И.О. Фамилия М.П.
	Адрес места жительства / местонахождение:
 	
 	



Паспорт:
 	№  	
выдан  	
(дата выдачи)
кем выдан  	
 	


Банковские реквизиты:


(при наличии)


 	


Телефон:
 	



(подпись)

М.П.
	 	
 	
 	
Паспорт:
 	№  	
выдан  	
(дата выдачи)
кем выдан  	
 	
 	
Банковские реквизиты:


(при наличии)






Телефон:


 	
(подпись)



Приложение № 4

Ректору СГТУ имени Гагарина Ю.А. И. О. Фамилия
от 	
 	, проживающего по адресу:
ул. 		, д. 	, кв. 	,
город 	, индекс 	, тел. 		

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу зачислить меня в число обучающихся по дополнительной общеразвивающей программе «_______________________________________________
________________________________________________________________».
(наименование программы)
Срок обучения: с «_____»___________ 20___ г. по «_____»_____________ 20___ г. 
С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, Правилами внутреннего трудового и учебного распорядка СГТУ имени Гагарина Ю.А., учебным планом программы и графиком учебного процесса ознакомлен(а).
«_____»__________20____ г.

________________________
(подпись заявителя)

Даю согласие Саратовскому государственному техническому университету имени
Гагарина Ю.А.  на обработку своих персональных данных.

________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
________________________________________________________________________________
(должность, место работы)
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан)
________________________________________________________________________
адрес (где зарегистрирован)

________________________________________________________________________________
e-mail
________________________
(личная подпись) 






(В случае, если подаётся

Ректору СГТУ имени Гагарина Ю.А. И. О. Фамилия
от 	

заявление о зачислении	 	,

несовершеннолетнего обучающегося)

проживающего по адресу:
ул. 		, д. 	, кв. 	,
город 	, индекс 	, тел. 		


З А Я В Л Е Н И Е
Прошу зачислить моего ребёнка (опекаемого	ребёнка)

(Фамилия, имя, отчество ребёнка)
в число обучающихся по дополнительной общеразвивающей программе
« 	».
(наименование программы)

Срок обучения: с  «     » 	

20 	
г.  по  « 	» 		20 	г.

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, Правилами внутреннего трудового и учебного распорядка СГТУ имени Гагарина Ю.А., учебным планом программы и графиком учебного процесса ознакомлен(а).
« 	» 	20 	г.

(подпись заявителя)

Даю согласие Саратовскому государственному техническому университету имени Гагарина Ю.А. на обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребёнка (опекаемого ребёнка).

(Ф.И.О. полностью)

(должность, место работы)

паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан)

адрес (где зарегистрирован)

e-mail
(Ф.И.О. ребёнка полностью)

данные свидетельства рождении (серия, номер, кем и когда выдано, сведения о родителях)




(личная подпись)



МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования
«Саратовский государственный технический университет имени Гагарина Ю.А.»
П Р И К А З
	№	
г. Саратов

Об организации обучения по дополнительной общеразвивающей программе

Приложение № 5




В соответствии с Уставом СГТУ имени Гагарина Ю.А., лицензией СГТУ имени Гагарина Ю.А. на право ведения образовательной деятельности, Положением о порядке организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам в СГТУ имени Гагарина Ю.А.

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Организовать с число, месяц, год на базе указать структурное подразделение Университета обучение по дополнительной общеразвивающей программе «Наименование программы».
2. Организацию учебного процесса поручить (должность, Ф.И.О.).
3. Контроль за исполнением приказа возложить на проректора по учебной работе И. О. Фамилия.



Первый проректор	И. О. Фамилия
















































Дата согласования:
______________ Проректор по УР		__________ И. О. Фамилия
______________ Начальник УДСПДО		__________ И. О. Фамилия
______________ Руководитель ИДДО		__________ И. О. Фамилия
	Директор МРЦПК
______________	(при реализации программ через МРЦПК) 		__________ И. О. Фамилия 
	Руководитель структурного
______________	 подразделения Университета__________ И. О. Фамилия 


МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования
«Саратовский государственный технический университет имени Гагарина Ю.А.»
П Р И К А З
 	№	   
г. Саратов

О зачислении в состав обучающихся по дополнительной общеразвивающей программе

Приложение № 6





На основании заключенных договоров об образовании

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Зачислить в СГТУ имени Гагарина Ю.А. с число, месяц, год в качестве обучающихся по дополнительной общеразвивающей программе «Наименование программы» следующих лиц:
1) Ф.И.О. обучающегося;
2) Ф.И.О. обучающегося;
3) Ф.И.О. обучающегося;
4) … .
2. Организовать на базе наименование структурного подразделения Университета обучение зачисленных лиц в соответствии с утвержденной дополнительной общеразвивающей программой.
3. Реализацию программы возложить на  должность, Ф.И.О.
4. Ответственным за обучение назначить должность, Ф.И.О.
5. Контроль за исполнением приказа возложить на проректора по учебной работе И.О. Фамилия.



Проректор по УР	И.О. Фамилия















































Дата согласования:
______________ Руководитель ИДДО	__________ И. О. Фамилия
	Директор МРЦПК
______________	(при реализации программ через МРЦПК) 	__________ И. О. Фамилия 
	Руководитель структурного
______________	подразделения Университета	__________ И. О. Фамилия 


МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования
«Саратовский государственный технический университет имени Гагарина Ю.А.»
П Р И К А З
 	№	   
г. Саратов


Приложение № 7


Об итоговой аттестации обучающихся 



В целях проведения итоговой аттестации обучающихся наименование структурного подразделения Университета, обучающихся по дополнительной общеразвивающей программе «Наименование программы» (общая трудоемкость программы – ___ час.)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить итоговую аттестационную комиссию в следующем составе:
председатель – должность, Ф.И.О.;
член комиссии – должность, Ф.И.О.;
ответственный секретарь – должность, Ф.И.О.
2. Провести итоговую аттестацию слушателей число, месяц, год.
3.Контроль за исполнением приказа возложить на проректора по учебной работе И.О. Фамилия.



Первый проректор									И.О. Фамилия























































Дата согласования:
______________ Проректор по УР		__________ И. О. Фамилия
______________ Руководитель ИДДО		__________ И. О. Фамилия
	Директор МРЦПК
______________	(при реализации программ через МРЦПК) 		__________ И. О. Фамилия 
	Руководитель структурного
______________	 подразделения Университета__________ И. О. Фамилия 


Приложение № 8
СГТУ имени Гагарина Ю.А.
Наименование структурного подразделения

АТТЕСТАЦИОНАЯ ВЕДОМОСТЬ №  	
от « 	» 	20 	г.
по приему итогового зачета (тестирования, защиты рефератов, творческого проекта) у обучавшихся по дополнительной общеразвивающей программе
«Наименование программы» 
в период с «___» ___________20___г. по «___» ___________20___г.

	
№ п/п
	
Фамилия, имя, отчество обучающегося
	№ билета (вариант теста, наименование реферата или
творческого проекта)
	
Оценка (текстовая запись)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





	Преподаватель
	 	
подпись
	И.О. Фамилия





Приложение № 9МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Федеральное государственное
бюджетное образовательное
учреждение высшего образования
 «Саратовский государственный 
технический университет
имени Гагарина Ю.А.»
П Р И К А З









    	                           №                           
г. Саратов	

О завершении обучения
по дополнительной общеразвивающей
программе



В связи с успешным прохождением итоговой аттестации 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Отчислить с число, месяц, год следующих лиц, обучавшихся в наименование структурного подразделения Университета по дополнительной общеразвивающей программе «Наименование программы»:
1) Ф.И.О. обучающегося;
2) Ф.И.О. обучающегося;
3) Ф.И.О. обучающегося;
4) … .
…
2. Контроль за исполнением приказа возложить на проректора по учебной работе И. О. Фамилия.



Проректор по УР	 И. О. Фамилия


























Дата согласования:
______________ Руководитель ИДДО	__________ И. О. Фамилия
	Директор МРЦПК
______________	(при реализации программ через МРЦПК) 	__________ И. О. Фамилия 
	Руководитель структурного
______________	подразделения Университета	__________ И. О. Фамилия 


Приложение № 10

Акт о приемке выполненных работ
к договору об образовании по дополнительной общеобразовательной программе № 	от « 	» 	20 	года
« 	» 	20 	года Исполнитель  			
(наименование структурного подразделения Университета, выполнившего работу )
Заказчик (Обучавшийся)  	
(фамилия, имя, отчество)

	№
	Наименование работы (услуги)
	Ед. изм.
	Количество
	Цена
	Сумма

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Итого:
	

	
	
	
	Без налога (НДС)
	

	
	
	Всего (с учетом НДС)
	




Всего оказано услуг на сумму: 		рублей 		коп., в т.ч. НДС – 		рублей 	коп.

Вышеперечисленные работы (услуги) выполнены полностью и в срок. Заказчик (Обучавшийся) претензий по объему, качеству и срокам выполнения работ (оказания услуг) не имеет.



Исполнитель 	И.О. Фамилия	Заказчик 	И.О. Фамилия
(Обучавшийся)
М.П.


Приложение 11
Реестр дополнительных общеобразовательных программ,
реализуемых  	
(наименование структурного подразделения Университета)
в 20 	году

	№ п/п
	Наименование дополнительной общеобразовательной программы
	Трудоёмкость обучения, часов
	Категория обучаемых11
	Ключевые слова
	Аннотация
	Стоимость
обучения, руб.
	Место проведения обучения (корпуса, аудитории), обеспечение образовательного процесса оборудованными учебными кабинетами, объектами для проведения практических занятий

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Представляется в ИДДО по итогам истекшего полугодия в печатном и электронном виде.

Руководитель структурного подразделения Университета				И.О. Фамилия










11 Указываются требования к поступающему на обучение: возраст, уровень подготовки.


Приложение 12
Сведения о реализации дополнительных общеобразовательных программ


(наименование структурного подразделения Университета)
в 	полугодии 20 	года

	№
п/п
	Наименование дополнительной 
общеобразовательной программы
	Отметка
о новизне
программы
(для
программ
введенных в
отчетном
квартале)
	Трудоемкость обучения,
часов
	Количество
обученных,
чел.
	Стоимость
обучения,
руб.
	Общий объем
средств,
полученных
за обучение,
руб.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	Итого:
	


Представляются в ИДДО до 10 числа месяца, следующего за отчетным полугодием в печатном и электронном виде.


Руководитель структурного подразделения Университета		И.О. Фамилия
