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1. Общие сведения 

 

1.1. Учебно-методический центр довузовской подготовки федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Саратовский государственный технический университет имени Гагарина Ю.А.»       

(далее - УМЦ ДП) является структурным подразделением федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Саратовский 

государственный технический университет имени Гагарина Ю.А.» (далее - СГТУ имени 

Гагарина Ю.А.). 

1.2. УМЦ ДП создан на основании приказа ректора № 312-П от 05.05.1998 г. как 

структурное подразделение СГТУ имени Гагарина Ю.А. 

1.3. УМЦ ДП осуществляет свою деятельность на основании лицензии и 

свидетельства о государственной аккредитации, выданных СГТУ имени Гагарина Ю.А. 

l.4. УМЦ ДП в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской 

Федерации, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и 

распоряжениями Правительства РФ, Федеральным законом от 29 декабря 2012 года          

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», нормативными актами 

Министерства образования и науки Российской Федерации, другими федеральными 

нормативными актами, решениями органов управления образованием, Уставом и 

локальными актами СГТУ имени Гагарина Ю.А., настоящим Положением. 

1.5. УМЦ ДП осуществляет подготовку абитуриентов как непосредственно в СГТУ 

имени Гагарина Ю.А., так и на основании договоров о сотрудничестве в других 

образовательных организациях, реализующих программы основного общего, среднего 

общего и среднего профессионального образования. 

1.6. УМЦ ДП обладает правами, определяемыми настоящим Положением, и 

делегируемыми ему вышестоящими руководящими органами в соответствии со своим 

статусом, целями и задачами. 

1.7. Полное наименование: Учебно-методический центр довузовской подготовки 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Саратовский государственный технический университет имени 

Гагарина Ю.А.». 

1.8. Сокращенное наименование: УМЦ ДП СГТУ имени Гагарина Ю.А. 

1.9. Место нахождения (юридический адрес): Российская Федерация, 410054,          

г. Саратов, ул. Политехническая, 77. 

 

 

2. Цели создания и основные направления деятельности УМЦ ДП 

 
2.1. Целями создания УМЦ ДП являются: 

- удовлетворение запросов потребителей в области образовательных услуг; 

- подготовка выпускников общеобразовательных организаций и лиц имеющих 

среднее общее или среднее профессиональное образование, к сдаче ЕГЭ и вступительных 

испытаний в вузы;  

- повышение уровня знаний по общеобразовательным программам основного 

общего и среднего общего образования; 

- удовлетворение потребностей СГТУ имени Гагарина Ю.А. в хорошо 

подготовленных абитуриентах, успешно адаптирующихся к условиям обучения в вузе; 

- предоставление обучающимся оптимальных возможностей для реализации 

конституциональных прав личности на образование, качественное обучение и воспитание, 

ориентированное на изучение отдельных предметов на профильном уровне, выявление и 

развитие индивидуальных творческих способностей, приобретение навыков научной 

работы, прохождение общеобразовательной подготовки, профессионально-

ориентированной на поступление в СГТУ имени Гагарина Ю.А., обеспечение взаимосвязи 

между общим и профессиональным образованием; 



- формирование общей культуры личности обучающихся на основе усвоения 

обязательного минимума содержания общеобразовательных программ, их адаптация к 

жизни в обществе, создание основы для осознанного выбора и последующего освоения 

профессиональных образовательных программ, воспитание гражданственности, 

трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, 

Родине, семье, формирование здорового образа жизни; 

- проведение независимой оценки качества знаний обучающихся и выпускников 

общеобразовательных организаций и профессиональных образовательных организаций 

при подготовке к единому государственному экзамену и поступлению абитуриентов в 

вузы; 

- обучение и воспитание в интересах личности, общества, государства, обеспечение 

охраны здоровья и создание благоприятных условий для разностороннего развития 

личности, в том числе возможности удовлетворения потребности обучающегося в 

самообразовании и получении дополнительного образования; 

- создание экспериментальных площадок в СГТУ имени Гагарина Ю.А., 

общеобразовательных организациях и профессиональных образовательных организациях 

города и области, которые в короткий срок смогут поднять уровень общего образования, 

позволяющего в дальнейшем решать задачи инновационного развития; 

- создание условий для развития у обучающихся представлений об основных и 

перспективных направлениях научно-технического прогресса, о тенденциях в развитии 

методов познавательной и продуктивной деятельности; 

- разработка инновационной системы дополнительного образования, 

обеспечивающей удовлетворение индивидуальных познавательных потребностей и 

развития личности каждого обучающегося средствами выбранного им вида деятельности; 

- разработка индивидуальных образовательных траекторий обучающихся для 

успешной реализации их личностного потенциала; 

- разработка онлайн и смешанных курсов обучения, направленных на повышение 

эффективности и доступности образования и привлечения большего количества 

слушателей;  

- развитие инфраструктуры СГТУ имени Гагарина Ю.А. 

2.2. Основными направлениями деятельности УМЦ ДП являются: 

- содействие в реализации уставной деятельности СГТУ имени Гагарина Ю.А. 

-  удовлетворение образовательных потребностей граждан; 

- организация профориентационной работы на высоком уровне, направленной на 

успешное формирование будущего контингента студентов СГТУ имени Гагарина Ю.А. из 

числа наиболее подготовленной и профессионально ориентированной молодежи; 

- помощь обучающимся в решении трудных вопросов программ вступительных 

испытаний; 

- усовершенствование навыков овладения методикой решения тестовых задач; 

- подготовка обучающихся общеобразовательных организаций и 

профессиональных образовательных организаций к процедурам независимой оценки 

качества знаний (тестированию) по различным предметам;  

- техническое обеспечение тренировочных процедур (индивидуальных и 

групповых) при подготовке к независимой оценке качества знаний (тестированию) 

обучающихся общеобразовательных организаций и профессиональных образовательных 

организаций;  

- организация обучающих семинаров и тренингов по проведению независимой 

оценки качества знаний в форме компьютерного и бланкового тестирования; 

- оказание образовательных, информационных и интеллектуальных услуг 

обучающимся общеобразовательных организаций, профессиональных образовательных 

организаций и физическим лицам в соответствии с гражданско-правовыми договорами на 

оказание услуг и выполнение работ;  



- организация и проведение контроля качества знаний обучающихся 

общеобразовательных организаций и профессиональных образовательных организаций 

при подготовке к независимой государственной аттестации (ЕГЭ); 

- обеспечение процедур оценки образовательных достижений обучающихся 

общеобразовательных организаций и профессиональных образовательных организаций 

измерительными материалами в пределах своей компетенции;  

- создание банков тестовых заданий (БТЗ) по предметам учебных планов 

общеобразовательных организаций и профессиональных образовательных организаций; 

- организация индивидуальных и групповых занятий с обучающимися по 

подготовке к процедурам независимой оценки качества знаний; 

- техническое и организационное обеспечение тренировочных процедур 

(индивидуальных и групповых) при подготовке к независимой оценке качества знаний 

(тестированию) студентов, обучающихся общеобразовательных организаций и 

профессиональных образовательных организаций;  

- проведение диагностических обследований уровня учебных достижений 

обучающихся общеобразовательных организаций и профессиональных образовательных 

организаций (по заявкам). 

- ознакомление и практическое обучение учащихся работе с современным 

высокотехнологичным инженерным и естественнонаучным оборудованием в рамках 

системы дополнительного образования; 

- выявление на ранних этапах обучения способных и талантливых в техническом 

отношении учащихся, развитие заложенного в них потенциала с привлечением 

преподавателей университета и содействие в подготовке к поступлению в СГТУ имени 

Гагарина Ю.А.; 

- популяризация инженерного образования среди учащихся общеобразовательных 

организаций и профессиональных образовательных организаций города и области; 

- реализация индивидуальной траектории обучения учащегося, в том числе в 

процессе индивидуальной работы с преподавателем; 

- поддержание и развитие кадрового потенциала общеобразовательных 

организаций и профессиональных образовательных организаций города и области, в том 

числе реализация переподготовки и повышение квалификации учителей в области 

инженерных и естественнонаучных дисциплин; 

- проведение учебно-научных и научно-практических семинаров и конференций по 

вопросам довузовской подготовки; 

- оказание методической помощи преподавателям общеобразовательных 

организаций по повышению качества преподавания дисциплин, входящих в перечень 

вступительных экзаменов в СГТУ имени Гагарина Ю.А.; 

- организация рекламной деятельности, разработки, распространения издательской 

и полиграфической продукции, печатных изданий, мультимедийных и программных 

продуктов на магнитных, лазерных носителях, также с использованием www-узлов и 

телевидения в области образовательных услуг; 

- создание и распространение информационных систем, обучающих программ, 

фильмов и других программных продуктов. 

2.3. Деятельность УМЦ ДП основывается на соблюдении законности, гласности, 

делового взаимопонимания с другими структурными подразделениями СГТУ имени 

Гагарина Ю.А., его филиалами. 

 

 

3. Структура и управление УМЦ ДП 

 

3.1. Структура и численность персонала УМЦ ДП определяется штатным 

расписанием. 

3.2. УМЦ ДП входит в состав Института дополнительного и довузовского 

образования СГТУ имени Гагарина Ю.А.  



3.3. Непосредственное управление УМЦ ДП осуществляет его директор, который 

назначается и освобождается ректором СГТУ имени Гагарина Ю.А.  

3.4. Директор УМЦ ДП несет полную ответственность за результаты его 

деятельности перед Ученым советом СГТУ имени Гагарина Ю.А. и ректором. 

3.5. Директор УМЦ ДП: 

- определяет перспективные направления развития подразделения; 

- осуществляет руководство текущей деятельностью УМЦ ДП; 

- дает предложения по приему на работу в УМЦ ДП и увольнение персонала; 

- дает указания, обязательные для работников УМЦ ДП; 

- контролирует состояние трудовой дисциплины и учета; 

- координирует связи УМЦ ДП с другими структурными подразделениями СГТУ 

имени Гагарина Ю.А.;  

- осуществляет общее руководство подготовкой и выпуском учебных и 

методических пособий для обучающихся общеобразовательных организаций и 

профессиональных образовательных организаций; 

- организует и проводит учебные и научно-методические совещания и 

конференции; 

- несет ответственность за состояние трудовой дисциплины, обеспечение 

безопасных условий труда работников и учащихся УМЦ ДП, подготовку и проведение 

мероприятий по гражданской обороне; 

3.6. Права и обязанности сотрудников УМЦ ДП определяются законодательством 

РФ о труде и должностными инструкциями. 

3.7. Сотрудники УМЦ ДП подчиняются непосредственно директору УМЦ ДП и 

несут дисциплинарную и материальную ответственность в установленном порядке за 

выполнение обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями, за нарушение 

трудовой дисциплины и трудового законодательства, правил и норм охраны труда и 

техники безопасности, санитарной и противопожарной охраны. 

 

 

4. Финансово-хозяйственная деятельность 

 

4.1. УМЦ ДП несет ответственность за сохранность, эффективное и целевое 

использование закрепленного за ним имущества. 

4.2. УМЦ ДП осуществляет свою деятельность за счет внебюджетных средств, а 

также за счет иных законных источников. 

4.3. Источниками финансирования УМЦ ДП являются: 

– средства, получаемые от осуществления платной образовательной деятельности; 

– средства, получаемые от СГТУ имени Гагарина Ю.А.; 

– добровольные пожертвования и целевые взносы юридических и физических лиц; 

– иные средства, получение которых не противоречит законодательству РФ. 

4.4. УМЦ ДП несет ответственность за обеспечение сохранности персональных 

данных работников, а также сведений, составляющих государственную и коммерческую 

тайну. 

 

 

5. Реорганизация и ликвидация УМЦ ДП 

5.1. УМЦ ДП может быть реорганизован или ликвидирован по решению Ученого 

совета СГТУ имени Гагарина Ю.А. приказом ректора. 

5.2. При реорганизации УМЦ ДП данное Положение утрачивает силу. 

5.3. При реорганизации или ликвидации УМЦ ДП СГТУ имени Гагарина Ю.А. 

гарантирует уволенным работникам реализацию прав, установленных Конституцией РФ и 

действующим трудовым законодательством. 
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