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1. Общие сведения 

 

1.1. Учебный центр профессионального обучения федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Саратовский 

государственный технический университет имени Гагарина Ю.А.» (далее – УЦПО) 

является структурным подразделением Института дополнительного и довузовского 

образования (далее - ИДДО) федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Саратовский государственный 

технический университет имени Гагарина Ю.А.» (далее - СГТУ имени Гагарина Ю.А.). 

1.2. УЦПО осуществляет свою деятельность на основании лицензии, выданной 

СГТУ имени Гагарина Ю.А. 

l.3. УЦПО в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской 

Федерации, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и 

распоряжениями Правительства РФ, Федеральным законом от 29 декабря 2012 года 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», нормативными актами 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, другими 

федеральными нормативными актами, Уставом и локальными актами СГТУ имени 

Гагарина Ю.А., настоящим Положением. 

1.4. УЦПО осуществляет подготовку, переподготовку и повышение квалификации 

рабочих и служащих г. Саратова, Саратовской области и других регионов РФ как 

непосредственно в СГТУ имени Гагарина Ю.А., так и на основании договоров о 

сотрудничестве на площадках заказчиков образовательных услуг, предприятий и 

организаций, нуждающихся в рабочих кадрах соответствующей квалификации. 

1.5. УЦПО обладает правами, определяемыми настоящим Положением, и 

делегируемыми ему вышестоящими руководящими органами в соответствии со своим 

статусом, целями и задачами. 

1.6. Полное наименование: Учебный центр профессионального обучения 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Саратовский государственный технический университет имени 

Гагарина Ю.А.». 

1.7. Сокращенное наименование: УЦПО СГТУ имени Гагарина Ю.А. 

1.8. Место нахождения (юридический адрес): Российская Федерация, 410054,  

г. Саратов, ул. Политехническая, 77. 

 

 

2. Цели создания и задачи деятельности УЦПО 

 
2.1.  Целью создания УЦПО является: 

 реализация программ профессионального обучения: профессиональной 

подготовки, переподготовки и повышения квалификации по профессиям  рабочих, 

должностям служащих без изменения уровня образования. 

2.2.  Задачи УЦПО: 

 создание необходимых условий профессионального обучения работников 

квалифицированного труда (рабочих и служащих) по всем основным направлениям 

общественно-полезной деятельности согласно Приказа Министерства образования и 

науки РФ от 02.07.2013 г. № 513 «Об утверждении Перечня профессий рабочих, 

должностей служащих, по которым осуществляется профессиональное обучение»; 

 организация теоретической и практической подготовки обучающихся по 

всем реализуемым программам профессиональной подготовки, переподготовки и 

повышения квалификации рабочих и служащих в строгом соответствии с Федеральными 

государственными образовательными стандартами; 

 обеспечение развития человеческого потенциала обучающихся посредством 

внесения корректив в профессиональные знания, умения и практический опыт; 



профессиональной переориентации в рамках функциональной профессиональной 

пригодности на основе определения и мониторинга образовательных потребностей; 

 обеспечение развития профессиональной мобильности посредством 

профессиональной переподготовки и институционального повышения квалификации, 

связанного с назначением на должность, с аттестацией на квалификационную категорию 

на основе формирования опережающих профессиональных компетентностей; 

 обеспечение объединения потребностей регионального сектора экономики, 

производства, непроизводственной сферы в квалификационных кадрах и в обучении 

безработных; 

 организация учебного процесса по утвержденным программам, проведение 

обучения, в том числе с использованием дистанционных технологий обучения, 

обеспечение обучающихся необходимыми учебными планами и программами, 

помещениями и учебными пособиями, организация проведения итоговых аттестационных 

испытаний с привлечением соответствующих надзорных органов и выдача документов, 

подтверждающих получение профессиональных навыков; 

 организация учета деятельности УЦПО в виде электронной базы данных о 

количественном и персональном составе учебных групп, профиле их подготовки, сроках и 

результатах обучения; 

 ведение оперативного учета результатов своей деятельности в 

установленном порядке. 

2.3. Деятельность УЦПО основывается на соблюдении законности, гласности, 

делового взаимопонимания с другими структурными подразделениями СГТУ имени 

Гагарина Ю.А., его филиалами. 

 

3. Структура и управление УЦПО 

 

3.1. Численность работников УЦПО определяется штатным расписанием. 

3.2. УЦПО входит в состав Института дополнительного и довузовского 

образования СГТУ имени Гагарина Ю.А.  

3.3. Непосредственное управление УЦПО осуществляет его руководитель, который 

назначается и освобождается ректором СГТУ имени Гагарина Ю.А. по представлению 

руководителя ИДДО, 

3.4. Руководитель УЦПО несет полную ответственность за результаты его 

деятельности перед Ученым советом СГТУ имени Гагарина Ю.А. и ректором. 

3.5. Руководитель УЦПО: 

 определяет перспективные направления развития подразделения; 

 осуществляет руководство текущей деятельностью УЦПО; 

 дает предложения по приему на работу в УЦПО и комплектованию 

персонала необходимой квалификации; 

 дает указания, обязательные для работников УЦПО; 

 координирует связи УЦПО с другими структурными подразделениями 

СГТУ имени Гагарина Ю.А.;  

 осуществляет общее руководство подготовкой и выпуском учебных и 

методических пособий для обучающихся; 

 организует и проводит учебные и научно-методические совещания и 

конференции; 

 несет ответственность за состояние трудовой дисциплины, обеспечение 

безопасных условий труда работников и обучающихся УЦПО, подготовку и проведение 

мероприятий по гражданской обороне. 

3.6. Права и обязанности сотрудников УЦПО определяются законодательством РФ 

о труде и должностными инструкциями. 

3.7. Сотрудники УЦПО подчиняются непосредственно руководителю УЦПО и 

несут дисциплинарную и материальную ответственность в установленном порядке за 

выполнение обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями, за нарушение 



трудовой дисциплины и трудового законодательства, правил и норм охраны труда и 

техники безопасности, санитарной и противопожарной охраны. 

 

4. Организация учебного процесса  

 

4.1 Образовательный процесс в УЦПО строится с учетом возрастных и 

индивидуальных особенностей обучающихся, на принципах демократии и гуманизма. 

4.2. Содержание образования в УЦПО должно обеспечивать получение 

обучающимися профессии соответствующей квалификации, а также содействовать 

взаимопониманию и сотрудничеству между людьми; способствовать реализации права 

обучающегося на свободный выбор взглядов и убеждений. 

4.3. Содержание образования и организации образовательного процесса в УЦПО 

регламентируется учебными (тематическими) планами, программами, разработанными 

образовательным учреждением самостоятельно с учетом содержания примерных учебных 

планов, программ, разработанных на основе государственных образовательных 

стандартов и регламентируемых федеральным органом управления образованием. 

4.4. Прием обучающихся в УЦПО производиться без экзаменов по личным 

заявлениям граждан, на основании договоров, по направлениям предприятий и 

организаций, в соответствии с заключенными договорами. Зачисление на обучение 

оформляется приказом СГТУ имени Гагарина Ю.А.. 

4.5. Обучающиеся объединяются по профессиям (специальностям), 

направлениям подготовки в учебные группы. 

4.6. На теоретических и лабораторно-практических занятиях по отдельным 

дисциплинам учебные группы могут делиться на две подгруппы. 

4.7. При организации и проведении учебных занятий как теоретического, так и  

практического курсов, может использоваться учебно-материальная база предприятий и 

организаций по профилю обучаемых профессий, а для проведения занятий – привлекаться 

практические работники предприятий и организаций. 

4.8. Освоение профессиональных программ может осуществляться на 

ступенчатой основе. Число ступеней зависит от конкретных условий и требований 

заказчиков на подготовку кадров. Каждая ступень обучения имеет профессиональную 

завершенность и оканчивается обязательной итоговой аттестацией с присвоением 

выпускнику соответствующей квалификации по профилю специальности и выдачей 

соответствующего документа. 

4.9. Срок обучения определяется программой, учебным планом. Нагрузка 

обучающихся не должна превышать 36-40 часов в неделю. 

4.10. Подготовка, переподготовка и повышение квалификации обучающихся 

заканчивается сдачей итогового квалифицированного экзамена с выдачей удостоверения 

(свидетельства) установленного образца. 

4.11. Дисциплина в УЦПО поддерживается на основе уважения человеческого 

достоинства обучающихся и педагогов. По отношению к обучающимся не допускаются 

методы физического и психологического насилия. 

 

 

5. Финансово-хозяйственная деятельность 

 

5.1 УЦПО несет ответственность за сохранность, эффективное и целевое 

использование закрепленного за ним имущества. 

5.2. УЦПО осуществляет свою деятельность за счет внебюджетных средств, а 

также за счет иных законных источников. 

5.3. Источниками финансирования УЦПО являются: 

– средства, получаемые от осуществления платной образовательной деятельности; 

– добровольные пожертвования и целевые взносы юридических и физических лиц; 

– иные средства, получение которых не противоречит законодательству РФ. 



5.4. УЦПО несет ответственность за обеспечение сохранности персональных 

данных работников, а также сведений, составляющих государственную и коммерческую 

тайну. 

 

 

6. Реорганизация и ликвидация УЦПО 

6.1. УЦПО может быть реорганизован или ликвидирован по решению Ученого 

совета СГТУ имени Гагарина Ю.А. приказом ректора. 

6.2. При реорганизации УЦПО данное Положение утрачивает силу. 

6.3.При реорганизации или ликвидации УЦПО СГТУ имени Гагарина Ю.А. 

гарантирует уволенным работникам реализацию прав, установленных Конституцией РФ и 

действующим трудовым законодательством. 
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Дата согласования 

 

_________ Проректор по УР ___________ С.Г. Калганова 

_________ Начальник ОПУ ___________ К.И. Капернаумов 

_________ Начальник УДСПДО ___________ Ю.Я. Бойко 

_________ Руководитель ИДДО ___________ П.Г. Антропов 

_________ Руководитель УЦПО ___________ Л.А. Малахова 

 


