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АНГЛИЙСКИЙ ЯЗЫК ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ 

Морфология  

Имена существительные во множественном числе, образованные по 

правилу, и исключения.  

Определённый/неопределённый/нулевой артикль. 

Местоимения личные, притяжательные, неопределённые, 

относительные, вопросительные. 

 Имена прилагательные в  положительной, превосходной степенях, 

образованные по правилу, а также исключения. 

           Наречия в сравнительной и превосходной степенях, а также наречия, 

выражающие количество (many/much, few / a few, little / a little). 

Числительные количественные, порядковые. 

Предлоги места, направления, времени. 

Союз. Наиболее употребительные сочинительные и подчинительные 

союзы.  

Система глагольных времен по группам Indefinite, Continuous, Perfect 

Active Voice.  

Образование Passive voice. Употребление глаголов в Present, Past, 

Future Indefinite Tense Passive Voice; Present, Past Continuous Tense Passive 

Voice; Present, Past Perfect Tense Passive Voice.  

 Модальные глаголы и их эквиваленты (may, can/be able to, must/have 

to/should; need, shall, could, might, would). 

Сослагательное наклонение (Subjunctive). Типы нереальных условных 

предложений в английском языке.  

Словообразование. Основные способы словообразования 

существительных, прилагательных, глаголов, наречий. Важнейшие 

суффиксы и префиксы.  

 

Синтаксис  

Коммуникативные типы предложений: утвердительные, 

вопросительные, отрицательные, побудительные - и порядок слов в них. 

           Предложения с начальным it. Предложения с there is/are. 

 Сложносочинённые предложения с союзами and, but, or. 

 Сложноподчинённые предложения с союзами и союзными словами 

what, when, why, which, that, who, if, because, that’s why, than, so, for, since, 

during, so that, unless. 

  Предложения с конструкциями as ... as; not so ... as; neither ...nor; either 

... or. 

           Конструкции с глаголами на -ing: to love/hate doing something; Stop 

talking. 

         Конструкции It takes me ... to do something; to look/feel/be happy. 

 

 

 



НЕМЕЦКИЙ ЯЗЫК ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ 

Морфология  

Глаголы (слабые и сильные, с отделяемыми и неотделяемыми 

приставками) в видовременных формах действительного залога в 

изъявительном наклонении (Präsens, Perfekt, Präteritum, Futur I). Возвратные 

глаголы в видовременных формах действительного залога в изъявительном 

наклонении (Präsens, Perfekt, Präteritum, Futur I). Глаголы (слабые и сильные, 

с отделяемыми и неотделяемыми приставками) в видовременных формах 

страдательного залога (Präsens, Präteritum). Видовременная глагольная форма 

действительного залога Plusquamperfekt (при согласовании времён). Формы 

сослагательного наклонения от глаголов haben, sein, werden, können, mögen; 

сочетания würde+Infinitiv для выражения вежливой просьбы, желания в 

придаточных предложениях условия с wenn (Konjunktiv Präteritum). 

Модальные глаголы (mögen, wollen, können, müssen, dürfen, sollen) в Präsens, 

Präteritum. Неопределенная форма глагола в страдательном залоге с 

модальными глаголами. Наиболее распространенные глаголы с управлением 

и местоименные наречия (worauf, wozu и т.п. darauf, dazu и т.п.). 

 Имена существительные Определённый, неопределённый и нулевой 

артикли. Имена существительные во множественном числе, образованные по 

правилу и исключения. Склонение имен существительных в единственном и 

множественном числе. 

 Имена прилагательные в положительной, сравнительной и 

превосходной степенях сравнения, образованные по правилу и исключения. 

Склонение имён прилагательных.  

Наречия в сравнительной и превосходной степенях сравнения, 

образованные по правилу и исключения.  

Местоимения Личные местоимения (в именительном, дательном и 

винительном падежах). Указательные местоимения (dieser, jener), 

притяжательные местоимения, вопросительные местоимения, 

неопределенные 4 местоимения (jemand, niemand, alle, viel, etwas и др.). 

Способы выражения отрицания: kein, nicht, nichts, doch. 

 Числительные Количественные и порядковые числительные, 

числительные для обозначения дат и больших чисел. 

 Предлоги места, направления, времени; предлоги, управляющие и 

дательным (место), и винительным (направление) падежом; предлоги, 

управляющие дательным падежом; предлоги, управляющие винительным 

падежом.  

Синтаксис  

Различные коммуникативные типы предложений: повествовательные 

(утвердительные, отрицательные), вопросительные (общий, специальный, 

альтернативный вопросы, побудительные (в утвердительной (Gib mir bitte 

eine Tasse Kaffee! ) и отрицательной (Macht keinen Lärm!) форме во 2-м лице 

единственного и множественного числа и вежливой форме. Предложения с 



безличным местоимением es (Es ist 4 Uhr. Es regnet. Es ist interessant.) 

Предложения с конструкцией es gibt (Es gibt einen Park neben der Schule.) 

Предложения с неопределённо-личным местоимением man, в том числе с 

модальными глаголами/ Предложения с инфинитивным оборотом um…zu. 

Предложения с глаголами, требующими употребления после них частицы zu 

и инфинитива. Сложносочиненные предложения с сочинительными союзами 

und, aber, sondern, denn, nicht nur … sondern auch. Сложносочиненные 

предложения с наречиями deshalb, darum, trotzdem, deswegen. 

Сложноподчинённые предложения дополнительные с союзами dass, ob и 

другими. Сложноподчинённые предложения причины с союзами weil, da. 

Сложноподчинённые предложения условия с союзом wenn. 

Сложноподчинённые предложения времени с союзами wenn, als, nachdem. 

Сложноподчинённые предложения цели с союзом damit. 

Сложноподчинённые предложения определительные с относительными 

местоимениями die, der, das. Сложноподчинённые предложения уступки с 

союзом obwohl. Средства связи в тексте для обеспечения его целостности, в 

том числе с помощью наречий zuerst, dann, danach, später, schließlich и другие. 

ФРАНЦУЗСКИЙ ЯЗЫК ДЕЛОВОГО  ОБЩЕНИЯ 

Морфология  

Имя существительное. Единственное и множественное число имен 

существительных. Образование множественного числа существительных: 

общие правила и особые случаи (journal – journaux, bal – bals, détail – détails, 

travail – travaux). Род имен существительных. Конечные показатели рода. 

Исчисляемые и неисчисляемые имена существительные. 

Имя прилагательное. Род и число прилагательных. Согласование 

прилагательных. Степени сравнения.  

Числительное. Количественные и порядковые числительные. 

Употребление числительных для указания даты, года, века, порядкового 

номера объекта. 

Местоимение. Личные местоимения, ударные и безударные. "Le" 

neutre. "En", "y". Относительные местоимения. Указательные местоимения. 

Вопросительные местоимения. Неопределенные местоимения и 

прилагательные.  

Наречия. Степени сравнения.  

Глагол. Активная и пассивная формы. Indicatif: Présent, Imparfait, Passé 

simple, Futur simple. Passé composé, Plus-que-parfait, Passé antérieur+, 

Futurantérieur+, Temps immédiats.Conditionnel: Présent, Passé (1-re forme, 2-me 

forme).  

Употреблениевременпосле "si". Subjonctif: Présent, Passé, Imparfait+, 

Plus-que-parfait+. Impératif. 

Согласованиевременииндикатива.  

Неличныеформыглагола: Participeprésent, Participe passé, Participe passé 

composé+, Gérondif, Infinitif. 



Согласование причастия глаголов, спрягающихся со вспомогательными 

глаголами "etre" и "avoir". Косвенная речь. Косвенный вопрос.  

Возвратные глаголы.  

Спряжение глаголов 1, 2, 3-й групп.  

Предлоги. Основные значения и употребление.  

Союзы. Основные значения и употребление.  

Синтаксис  

Порядок слов. Главные и второстепенные члены предложения. 

Формальные признаки сказуемого. Предложения с простым и составным 

глагольным сказуемым, с именным сказуемым. 

Основные типы придаточных предложений.  

Инфинитивные и причастные конструкции. La proposition infinitive. La 

proposition participe.  

Виды вопросительных предложений.  

 

ПЕРЕЧЕНЬ РЕКОМЕНДУЕМЫХ ИСТОЧНИКОВ 

Английский язык 
Основные учебные издания 

1. Аитов, В. Ф.  Английский язык (А1-В1+) : учебное пособие для среднего 

профессионального образования / В. Ф. Аитов, В. М. Аитова, С. В. Кади. — 13-е изд., 

испр. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 234 с. — (Профессиональное 

образование).  

2. Гуреев, В. А.  Английский язык. Грамматика (B2) : учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / В. А. Гуреев. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2020. — 294 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-10481-3. 

— Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru 

3. Карпова, Т.А. English for Colleges=Английский язык для колледжей [Электронный 

ресурс]: учебное пособие / Карпова Т.А. — Москва: КноРус, 2020. — 281 с. — Режим 

доступа: https://book.ru/book/935920.— ЭБС «BOOR.RU» 

Дополнительные учебные издания 

4. Куряева, Р. И.  Английский язык. Лексико-грамматическое пособие в 2 ч. Часть 2 : 

учебное пособие для среднего профессионального образования / Р. И. Куряева. – 8-е изд., 

испр. и доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2021. – 254 с. – (Профессиональное 

образование). – ISBN 978-5-534-09927-0. – Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. – 

URL: https://urait.ru 

5. Левченко, В. В.  Английский язык. General English : учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Левченко, Е. Е. Долгалёва, О. В. Мещерякова. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 127 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-11880-3. 

6. Кузьменкова, Ю. Б.  Английский язык + аудиозаписи: учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / Ю. Б. Кузьменкова. — Москва: Издательство 

Юрайт, 2022. — 441 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00804-3. 

— Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/489640 

7. Кондюрина, И. М. Английский язык. Базовый курс : учебное пособие для СПО / 

И. М. Кондюрина, С. И. Смирнова, А. В. Иванов. — Саратов, Москва : Профобразование, 

Ай Пи Ар Медиа, 2023. — 137 c. — ISBN 978-5-4488-1635-2, 978-5-4497-2174-7. — Текст : 

https://urait.ru/
https://urait.ru/
https://urait.ru/bcode/489640


электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/129715   

8. Полубиченко, Л. В.  Английский язык для колледжей (A2-B2): учебное пособие 

для среднего профессионального образования / А. С. Изволенская, Е. Э. Кожарская ; под 

редакцией Л. В. Полубиченко. – Москва: Издательство Юрайт, 2021. – 184 с. – 

(Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-09287-5. – Текст: электронный // ЭБС 

Юрайт [сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/474378 

9. Скачкова, Е. А. Business English : учебное пособие для СПО / Е. А. Скачкова. — 

Саратов : Профобразование, 2019. — 201 c. — ISBN 978-5-4488-0335-2. — Текст : 

электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/86067   

 

Немецкий язык 

Основные учебные издания 

1. Басова Н.В., Коноплева Т.Г. Немецкий язык для колледжей: Учебник для 

сред.проф. образования.-24-е изд., стер.- Москва: КНОРУС, 2019.-346 с. 

2. Иванов А. В.  Немецкий язык для менеджеров и экономистов : учебное пособие 

для среднего профессионального образования / А. В. Иванов, Р. А. Иванова. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2021. — 161 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-

534-09892-1. — Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru  

3. Миляева, Н. Н.  Немецкий язык для колледжей (A1—A2) : учебник и практикум 

для среднего профессионального образования / Н. Н. Миляева, Н. В. Кукина. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2024. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-

534-12385-2. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/541582  

Дополнительные учебные издания 

4. Работникова, Н. А.  Немецкий язык для экономистов (A2 —C1) : учебное пособие 

для среднего профессионального образования / Н. А. Работникова, Е. В. Чернышева, И. И. 

Климова. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 158 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-07839-8. — Текст: электронный // 

ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru  

 

Французский язык 

Основные учебные издания 

1. Левина М.С., Самсонова О.Б., Хараузова В.В. Французский язык (A1—А2): 

учебник и практикум для среднего профессионального образования — 4-е изд., перераб. и 

доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2024. — 383 с.  

2. Левина М. С.  Самсонова О.Б., Хараузова В.В. Французский язык (А2—B1): 

учебник и практикум для среднего профессионального образования. — 4-е изд., перераб. и 

доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2024. — 223 с.  

3. Бартенева И. Ю., Желткова О.В.  Французский язык (B1–B2): учебное пособие 

для среднего профессионального образования / И. Ю. Бартенева, О. В. Желткова, 

М. С. Левина. — Москва: Издательство Юрайт, 2024. — 332 с.  

Дополнительные учебные издания 

4. Зайцева И. Е.  Construire. Французский язык для строительных колледжей: 

учебное пособие для среднего профессионального образования. — 2-е изд., испр. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2024. — 173 с.  

5. Брыксина И. Е., Деркач А.К. Французский язык для социальных работников: 

учебное пособие для среднего профессионального образования. — Москва: Издательство 

Юрайт, 2024. — 135 с. 

https://urait.ru/bcode/474378
https://urait.ru/bcode/471487
https://urait.ru/bcode/541582


ПРИМЕР ТЕСТОВЫХ ЗАДАНИЙ  

Английский язык 
Prepositions and articles 

Выберите правильный ответ 

He apologized … coming late. 

-: with 

-: to 

+: for 

-:in 

 

Conjunctions 

Выберите правильный ответ 

I prefer to go shopping to supermarkets … I can buy everything under one roof. 

-: between 

-: behind 

+: where 

-: what 

 

PassiveVoice 

Выберите правильный ответ 

The house … built now. 

-: wаs 

+:is being 

-:is 

-:are 

 

Present Perfect, Past Perfect 

Выберите правильный ответ 

I had no car,  I… it. 

-: is sold 

-: sold 

 +: had sold 

-: sell 

 

Past Simple, Past Continuous 

Выберите правильный ответ 

 When … Mary phone you? 

-: is  

-: do  

+: did 

-: have 

 

Немецкий язык 
Präsens 

Выберите правильный ответ 

Mein Name _____ Alexander Grün.  

-: seid 

+: ist 

-: bin 

-: sind 

 



Perfekt 

Выберите правильный ответ 

Ich bin nach Berlin _____.  

+: gefahren 

-: gefährt 

-: gefahrt 

-: fuhr 

 

Pronomen 

Выберите правильный ответ 

Wo sollen wir _____ treffen? Am Stand 3? 

-: sich 

-: mir 

+: uns 

-: euch 

 

Futur 

Выберите правильный ответ 

 Meine Kollegen _____ nach München _____.  

-: werde fahren 

+: werden fahren 

-: wurden fahren 

-: würde fahren 

 

Präteritum 

Выберите правильный ответ 

Am Vormittag _____ ich mein Auto. 

-: wasche 

+:wusch 

-: waschte 

-: wuscht 

 

Французский язык 
Présent 

Выберите правильный ответ 

J’ ____ deux livres dans mon sac. 

-: a 

-: as 

+: ai 

-: avons 

 

Passé composé 

Выберите правильный ответ 

Le bilan permet au chef de l’entreprise de mieux gérer son enterprise. 

-:permet 

-: a permi 

+: a permis  

-: est permis 

 

Conditionnel 

Выберите правильный ответ 

S’ il ____ là aujourd’hui, je lui demanderais pardon. 



+: était 

-: est 

-: avait été 

-: étais 

 

Concordance des temps 

Выберите правильный ответ 

Sa soeur part demain. Il lui a demandé quand elle ____. 

+: reviendrait 

-: revenait 

-: était revenue 

-: revenais 

-: sais 

 

Adverbes 

Выберите правильный ответ 

L'océan Pacifique est____ grand des océans. 

-: plus 

-: moins 

+: le plus 

-: la plus 

 


