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COJEP)KAHUE

1 OBLIIASI XAPAKTEPMCTUKA PABOYEM [TPOI'PAMMBI YUEBHOM JIUCLIUITJINHEI

«OI1.04 JOKYMEHTAILIMOHHOE OBECITEUEHUE YIIPABIIEHUS». .....ccocoovvieiiiieiiiene, 4
2 CTPYKTYPA 11 COAEPXXAHUE YUYEBHOU JUCLIUILINHSBI ....... Ommoka! 3aknaaka He
omnpe/eJieHa.

3 YCJIOBUS PEAJIM3ALIUU [TPOTPAMMBI YUYEBHOM JUCLIUIIIMHBI OI1.04
JOKYMEHTAILIMOHHOE OBECIIEYEHUE YIIPABJIEHUA............. Ommobka! 3aknaaka He
omnpeaeJieHa.

4 KOHTPOJIb 1 OLIEHKA PE3YJIbTATOB OCBOEHUS YUEBHO! JTUCILIUITJIMHBI
Ommobka! 3akiaaaka He onpeaeseHa.



1 OBIIASL XAPAKTEPUCTHKA PABOYEW TIIPOTPAMMBI YUYEBHOM
TACIATLITAHBI

1.1 OobaacTh npuMeHeHHsi padoyeii MporpaMMbl

PabGouas mporpamma yueOHOM mucummuinabl OI1.04 JloxkymeHTannoHHOe oOecreueHue
YIPABJICHUS SIBJSIETCS 4acThIO MPOTpamMMbl MOATOTOBKH CIIEHMAIMCTOB CPEIHEro 3BeHa (jayee —
IITICC3) B coorBerctBu ¢ PI'OC CIIO mno cnenuansHoctH 38.02.03 OmneparmonHas
NESITEIbHOCTh B JIOTUCTUKE

1.2 MecTo AuCHMILVIMHBI B CTPYKTYpPe OCHOBHOI1 00pa30oBaTe/IbHOI MPOrpaMMbl

YyueOHast mucuumuiiHa  OI1.04  JlokymMeHTanoHHOEe — oOecnedeHue  yIpaBICHHS
OTHOCHTCSI K OTHOCHUTCA K obmenpodeccuonansHomy mukiy (OI1.00).

1.3 I_[e.m, U IVIAaHUPYEMBbI€ PE3yJabTaTbl OCBOCHUSA TUCHUIIJINMHDI

OcHoOBHas 1enb U3y4yeHHUs y4eOHOW JUCUUIUIMHBI - YCBOGHHE TEOPETUYECKUX 3HAHUI B
00JIacTH HOPMAaTHUBHO-TIPAaBOBOM 0a3bl JOKYMEHTAI[MOHHOTO OOECIEeYeHHsS YIpaBICHUS U
opraHuzanu  paboT MO  JAEJIONPOM3BOJACTBY,  OBJAJACHUE  IpUEMaMHU  COBPEMEHHOI'O
JIeTIOTIPOM3BOICTBA, a TAaKXKe (HOPMUPOBAHHE HEOOXOIUMBIX CIEIHATMCTY KOMIETCHITHH.

W3yueHne AWCHUIUIMHBI HAmpaBlIeHO Ha (GOpPMHUpPOBaHUE OOMIMX W MPO(HECCHOHATBHBIX

KOMHGT@HHI/Iﬁ, BKJIIOYAIOIIMX B ce0s CIIoCOOHOCTb:

OK 1. Bsibupare cnocobbl pemeHuss 3afad  Npo(EeCcCUOHATBHOW  JEeATEIbHOCTH
IIPUMEHUTEIBHO K Pa3IMYHBIM KOHTEKCTaM.

OK 2. Hcnonb3oBaThb COBpPEMEHHBIE CpEACTBA IOWCKA, aHalIW3a W HMHTEPHpPETAlUuU
uHbopManuy, ¥ HH(MOPMAIMOHHBIE TEXHOJOTHM JUIs BBINOJHEHUs 3agad MpodecCHOHATbHOU
NEeSITeIbHOCTH

OK 3. IlnanupoBaTh U peagn30BbIBATb COOCTBEHHOE MPO(ECCHOHATBHOE U JMYHOCTHOE
pa3BuUTHE, MPENNPUHUMATEIbCKYIO AESITEIbHOCTh B Mpo(decCHOHATbHOM cdepe, MCIoIb30BaTh
3HaHUS MO0 (UHAHCOBOM IPAMOTHOCTU B Pa3IMYHBIX KU3HEHHBIX CUTYaLUsX.

OK 4. DddexTrBHO B3auMOIeHCTBOBATh U pabOTaTh B KOJJIIEKTUBE U KOMaH/IE.

OK 5. OcymecTBiATh YCTHYIO M TUCBMEHHYIO KOMMYHUKAIIMIO HA TOCYJaPCTBEHHOM SI3BIKE
Poccuiickoit deneparuu ¢ y4eToM 0COOEHHOCTEH COIUATBLHOTO U KYJIBTYPHOTO KOHTEKCTA.

OK 9. Ilonmp3oBaTbcst MNpohecCHOHANIBHOM JOKyMEHTaluell Ha TrocylapCTBEHHOM U
WHOCTPAHHOM SI3bIKAX.

IIK 1.1. OcymecTBiATh CONPOBOXAECHUE, B TOM YHCJIE AOKYMEHTAI[MOHHOE, IPOLEAYPbI
3aKYIIOK.

IIK 1.3. OcymiecTBiATh JOKYMEHTAIMOHHOE COITPOBOXKIEHNE CKIIAJICKUX Oleparuil.

B xone u3yueHust AMCUUITIIUHBI CTYJEHT JTOJIKEH

yMeThb:

- ohOpMIIAITH JTOKYMEHTALlMI0O B COOTBETCTBHMM C HOPMAaTUBHOW 0a30il, B T.4. MCHOJIB3YA
MH(OPMAaLIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;

- YHU(PULIUPOBATH CUCTEMBI JOKYMEHTALIUH;

- OCYILIECTBIIATh XPAHEHHE U MOUCK TOKYMEHTOB;

- OCYIIECTBIIATH aBTOMATH3aIMI0 00pabOTKH JJOKYMEHTOB;

- HCII0JIb30BaTh TE€JIEKOMMYHHUKAIMOHHBIE TEXHOJIOTUHU B JIEKTPOHHOM JIOKYMEHTOO0O0pOTE.

3HATh!

- IOHATHUE, LIENH, 331a4H U IPUHIIMIIBI 1EJIONPOU3BOCTBA;

- OCHOBHBIE MOHATHSI JOKYMEHTAI[HOHHOTO 00ECTIeUYeHHs YIIpaBIICHUS;

- CUCTEMBbI JOKYMEHTALMOHHOT0 00eCIIeUeH sl yIIpaBJICHUS;

- KJIacCU(UKAIHMIO IOKYMEHTOB;



- TpeOOBaHUS K COCTABICHHUIO U O(POPMIICHUIO JOKYMEHTOB;
- OpraHU3anuio JOKYMEHTO000pOTa:
- IpreM, 00paboTKy, perucTpalnio, KOHTPOJIb, XpaHEHUE TOKYMEHTOB, HOMEHKIIATypy AeII.



2 CTPYKTYPA U COJIEP)KAHUE YYEBHOU TUCIUTIJIAHBI
2.1 O0beM y4eOHOM NTMCHUILIMHBI U BUAbI YU4eOHOI padoThI

Buj yueOHoi1 padoThl O0bem yacoB

O061beM 00pa3oBaTeIbHON MPOrpaMMbl 80

B TOM YHCJIC:

TEOpeTUIeCcKoe 00ydeHne 40

nabopaTtopHbIe pabOTHI -

[PaKTUYECKUE 3aHATUS 24

KypcoBasi paboTta (IIpoeKT) -

KOHTpOJIbHAs paboTa -

camocTosTellbHas paboTa 16

IIpomeskyTouHas arTecTauus npoBoaurcs B popme nuddepeHuupoBaHHOIO 3a4eTa




2.2. TemaTn4yecKuii IUVIaH U coJep:KaHue YUeOHOM TMCUMILTHHBI

Konanl
KOMIIeTeHI U
Oo0bem, akan. 4/ !
U JTUYHOCTHBIX
B TOM 4HcCJIe B
pe3yJbTaToB,
HaumeHoBaHue Conep:kanue yuyeOHOro marepuasa u GopMbl OPraHu3anuM JAesiTeJIbHOCTH dopme (bopMHpOBaHHIO
pa3iesioB U TeM o0yuarommxcst NPAKTHYEeCKOH pMup
KOTOPBIX
NOAT0TOBKH,
crocoocTByeT
akaji. 4
3JIeMEeHT
NPOrpaMMbl
1 2 3 4
Pasznen 1. Opranuszanusi J0KyMeHT0000POTA HA NPeANPUATHH 21/11
Tema 1.1. Coaep:xxanue yueOHOro MaTepuaJia 7
JIOKyMEeHT 1 3HaueHUe W cojAepkKaHWe JAUCUUIUIMHBL  «JloKyMeHTanuMoHHOe oOecreyeHue
cucremMa yIIpaBJICHUS». [ToHATHE  TEPMHUHOB  «IOKYMEHTY, «IOKYMEHTHPOBaHHEY,
AOKYMEHTaluU «TOKYMEHTAIIMOHHOE O00eCIIeYCHHE YIpaBICHU». YHUDUKANMSI W CTaHAAPTU3ANNUN [IK.1.1, IIK.1.3,
YIIPABJICHUYECKUX JIOKYMEHTOB. OcHoBHBIE MTOHATUSA JEJIONPOU3BOCTBA. 4 OK 01, OK 02,
Knaccudukanus nokymeHToB opraHuzauuud. @yHKuuM AokymMeHToB. [loHsTne u OK 03, OK 04,
COCTaB PEKBU3UTOB AOKyMeHTa. CXeMbl pacroaoKeHUsl peKBU3UTOB. [loHATHE M BUIBI OK 05, OK 09
0J1aHKOB JOKYMEHTOB. HopMaTHBHO-TIpaBOBOE 0OECTICUCHHE JIETTOMPOU3BOJICTBRA.
B ToM 4nciie NPAKTHYECKHUX 3aHATHH 3
[TpakTueckoe 3ausaTue Nel. OgopmiieHne IpoCThIX U CI0KHBIX PEKBU3UTOB 3
JIOKYMEHTA.
Tema 1.2. Conep:xanue yueOHOTo MaTepuaJia 16
Opranmnsanus [TonsiTe ¥ NPUHIMIOBI OpraHU3aluu JoKyMeHTooOopora. CocTraB U ydeT oObema
JAOKYMEHT0000poTa | JOKyMEHT0000poTa mpennpusatuil. Opranuszanus paboThl ¢ BXOJAIIEH, UCXOIAIIEH U MK 1.1. [IK.1.3
HA NPeINpUATHH BHyTpeHHell jokymeHTanueil. KoHTponb wucnonHeHuss JgokyMeHToB. Pabora ¢ OK’ (51, OK' 0'2 ’
BHYTPEHHUMH JIOKyMEHTaMH. ba3bl JaHHBIX Ui XpaHEHUs JIOKYMEHTOB. 8 OK 03’ OK 0 4’
3aKkoHOAATENbHbIE aKThl U HOPMAaTHUBHO-METOJWYECKHE JOKYMEHTHI 10 apXHWBHOMY OK 0 5’ OK 09’
XpaHeHHI0 JoKyMeHToB. PabGora ¢ 3ampocamu. PabGota ¢  31€KTpOHHBIMHU ’
JIOKYMEHTaMH.
CamocrosiTeibHasA padoTa 00y4yarommXxcst 8

VcTopuueckue sTambl CTaHOBJIEHHUS Jenonpous3BojacTtBa B Poccun. Opranuzanus




TOKyMEHTOOOOpoTa: mpueM, oO0padoTka, perucrpauus, KOHTpPOJIb, XpaHEHHE
JIOKYMEHTOB, HOMEHKJIaTypa Jel.

Pasjen 2. Buabl 10KYyMEHTOB H NOPSIOK Pad0ThI ¢ HUMHU 59/29

Tema 2.1. Copnepxxanue yueOHOIo MaTepuaJa 19

OpranmzannonHo- | OpraHu3allOHHBIE JTOKYMEHTHI — YCTaB, Y4YpeAUTEIbHbIE JOTOBOpP, IOJOKEHUE.

pacnopsauTe/bHbIe | PacniopsautenbHble JOKYMEHTHI — MPUKa3, PaclopsyKEHUE, yKa3aHUe, II0OCTaHOBIICHUE, 10 K 1.1 TIK.1.3

JOKYMEHTBI pelIeHne, HHCTPYKILMS, npotokoil. CrpaBouyHO-UHPOPMAIIMOHHBIE JOKYMEHTHI: OK’ 0'1’ OK' 0'2 ’
ciry>keOHas 3alucKa, 0OBSICHUTEIbHAS 3aIIUCKA, aKT, CIIPaBKa, CIIY)KEOHBIE MHChMa OK 0 3’ OK 0 4’
B ToM unciie npakTHYecKuX 3aHATHI 9 OK 0 5’ OK 09’
ITpaktyeckoe 3anstue Ne 2. CocraBieHne u 0opMIICHHE PACTIOPSIKSHUS ’
ITpakTueckoe 3ansatue Ne 3. CocraBieHune U 0pOpMIIEHHUE JEJIOBBIX TUCEM 9
[Tpaktueckoe 3anstue Ne 4. OdopmiieHue CHpaBoOK, AOKIAAHOW U CIy>KeOHOU
3alMCKH, aKTa.

Tema 2.2. Coaep:xanue yueOHOro MaTepHaJia 16

Kanposasn JlokyMeHTUpOBaHUE TpPYAOBbIX MpaBooTHomeHuH. CoctaB U OCOOEHHOCTH

AOKYMeEHTalUsA oopMIIEHHS TOKYMEHTOB IO JUYHOMY cocTaBy. KomIuiekTOBaHWE JMYHOTO Jena. 10 [IK.1.1, IIK.1.3,
ABtobmorpadus. Pesrome. 3asBnenue o mpueme Ha padboty. [Ipukasbl Mo JTUIHOMY OK 01, OK 02,
cocraBy. llItaTHoe pacniucanue. OK 03, OK 04,
B ToM 4nc/ie IpaKTHYeCKUX 3aHATHI 6 OK 05, OK 09
ITpaktuyeckoe 3anstue Ne 5. OdopmiieHre TPUKa30B MO JUYHOMY COCTaBY.
[TpakTaeckoe 3ansatue Ne 6. OdopmiieHue TpyaoBOTrO J0rOBOpa, MPUKa3a O MPHEME 6
Ha paboTy, opopmIIeHHE TPYAOBOH KHHUKKH.

Tema 2.3. Copepxanue yueOHOIro MaTepuasa 16

JorosopHo- [Tonsitus noroBopa. Buabl moroBopoB. OOs3aTenbHBIE PEKBU3UTHI  JIOTOBOPOB. MK 1.1 TIK.1.3

npasoBas [TpaBuna odopmienus goroopoB. [IpaBuna odopmiieHUS MPETEH3MOHHBIX MHUCEM. 10 OK’ 0'1’ OK. 0'2 ’

AOKyMeHTalust Dopmymsip UCKOBOTO 3asBJIEHUs, TpeOOBaHUS K €ro opopmileHHI0. 3aKOHOAaTeIbHbIE OK 03’ OK 0 4’
aKThl © HOPMAaTUBHO-METOANYECKHUE JOKYMEHTBI IO TOTOBOPHBIM JOKYMEHTAM. OK 0 5’ OK 09’
B ToM unc/ie NPpaKTHYECKHUX 3aHATHH 6 ’
[Tpaktuyeckoe 3anstue Ne 7. OdopmiieHre J0roBopa KyIuIM-MpoaaxH 5
[Tpaktuueckoe 3anstue Ne 8. Odbopmiienne n 06padOTKa MPETEH3MOHHBIX MUCEM
CamocrosiTeibHasA padoTa 00y4yaommxcst 8
CucreMbl JOKYMEHTAIlUU Pa3JIMYHBIX cep AesITeTbHOCTH

Bcero: 80




3. YCJIOBUS PEAJIM3ALIMU TPOTPAMMBI YYEBHOM JUCITATLIAHBI
3.1 TpeGoBaHNsi K MUHHMAJIbHOMY MAaTePHAJIBLHO-TEXHHYECKOMY 00ecreyeHn 0

Peamuzanus mporpammbl  yueOHoW — gucuuiuiiael  OIL04  JlokymMeHTaUHOHHOe
o0ecnieyeHue yNpaBJeHHMsl IPOXOAUT B ydyeOHOM KkaOuHere — JlOKyMeHTalMOHHOe
olecrieyeHue ynpapjieHHsA

O6opynoBanue yaeOHOTo KabUHeTa!

MynbTUMEANIHBIA KOMIUIEKC: HOYTOYK C JIMIIEH3WOHHBIM MPOrPAaMMHBIM 00CCTICUCHHEM:
Microsoft Windows XP, Microsoft Office 2010 (Word, Excel, PowerPoint), Visual Studio 2010,
SQL Server 2008, Cisco Packet Tracer, Azure Data Studio, Open Project, Visual Studio
2010/2019, Android Studio, Code Gear RAD Studio, Corel Draw x3, Embarcadero RAD Studio,
Firebird, SQL Server 2008/2014, NetEmul, OpenProj, OracleVM, Python, Trace Mod 6, yEd
Graph Editor, DjVu,Arduino, VM ware, FIB Plus, 00belMHEH B JIOKQTBHYIO CETh C BBIXOJIOM B
HuTtepHer u poctynoMm B uHGopManumoHHO-oOpa3oBarensHyo cpeny IOTU (dumman) CI'TY
uMmenu ['arapuna FO.A., npoektop, sKpaH Jyisi IPOEKTOPa, KOJIOHKH.

Pabouee mecto npernoaaBaTcii, paﬁoqI/Ie MecTa O6y‘IaIOHII/IXC}I, KOMIIJICKT yqe6Ho-
METOJIMYCCKON JIOKYMEHTAINH, YIeOHO-HATIISIIHBIC TTOCOOMS, 00eCIeYNBAIONINE TEMATHIECKUE
HIUIFOCTpAluu 110 pa6oqel71 ImporpamMme I1UCHOUILIIMHBI.

3.2. UnopmannonHoe odecnevenne peajusanum NporpaMmbl
Ilepeyenn HCMO0JIb3yeMbIX yueOHBIX U3/IaHUI, HNuTepHeT-pecypcos,
JAOMOJIHUTEIbHOM JIUTEPaTypPhI

3.2.1. HopmaTHBHBIE JOKYMEHTBbI

1. Koncturynns Poccniickoit @enepanuun

2. I'paxnanckuii kogexe Poccuiickoit @enepanuu, 4. 1, 2, 3, 4 (B nelcTByOMIEH
peaaxkuumn)

3. Tpynooii konekc Poccuiickoit @eaeparuu ot 30 nekadps 2001 r. N 197-03 (TK PO)
(B IEMCTBYIONICH peIaKIIim)

3.2.2. Ileuarusie u3naHus

3.2.2 DyieKTPOHHBIH pecypc:

4. JlokyMeHTalMOHHOe obecrieyeHue ympasieHus : yuyeOHuk / C.A. T'moroma, A.IO.
KonrkoBa, F0.M. Kykapuna [u np.] ; mog pea. T.A. beikoBoit. — Mocksa : KuoPyc, 2023. —
266 c. — ISBN 978-5-406-10334-0. — URL:https://book.ru/book/944958 — Texkcr
AJIEKTPOHHBIN.

5. Uepnoa, O.A., [lenompou3BOJICTBO U PEXUM CeKpeTHocTH : yueOHHK / O.A.
YeproBa. — MockBa : KnoPyc, 2022. — 241 c. — ISBN 978-5-406-09768-7. —
URL:https://book.ru/book/943851 — TekcT : 37€KTPOHHBIA.

6. TroneneBa, T.A., JloKyMeHTallMOHHOE OOECIIEYCHUE YIpaBICHUS : Y4eOHO-
metoaunyeckoe nocodue / T.A. TroneneBa. — Mocksa : Pycaiinc, 2022. — 100 c. — ISBN 978-
5-4365-1489-5. — URL:https://book.ru/book/943348 — TekcT : 3neKTPOHHBIH.

7. Bapmynn, B.B., JlokymeHnTannonHoe oOecrieueHue yrpasieHus : yuyeOHuk / B.B.
Bapmyan. — MockBa : HOctumms, 2022. — 271 c¢. — ISBN 978-5-4365-8902-2. —
URL:https://book.ru/book/942707 — Tekcr : 311€KTPOHHBIA.

8. bacakoB, M.M., JlokyMmMeHTaIlMOHHOE OOECIICUeHUE YMpaBJIeHUs (C OCHOBAMH
apxuBoBeieHHs) : yueOHoe nocodue / M.M. bacakoB. — Mocksa : KnoPyc, 2022. — 216 ¢. —
ISBN 978-5-406-09983-4. — URL:https://book.ru/book/944588 — TekcT : 251eKTPOHHBIH.



9. KoctiokoBa, E.W., JlokymMeHTHpOBaHME XO3SIICTBEHHBIX OMNEpalii U BeJCHUE
OyxraJITepcKoro ydera umymiecTBa opranm3amuu : ydeOnuk / E.M. KoctiokoBa, O.B.
Envuyanunosa, C.A. Tynun. — Mocksa : KnoPyc, 2022. — 159 c. — ISBN 978-5-406-10248-0.
— URL:https://book.ru/book/944724 — TekcT : 31EKTPOHHBIHA.

10. Muxaiinosa, JI.JI., Opranu3zamusi JOKyMEHTAI[HOHHOTO 00ECIICUeHUs YIIPaBICHUS U
(GYHKIIMOHUPOBAHUS opranu3aiui : yaeonoe nocoowue / JI.JI. MuxaiinoBa. — Mocksa : KanoPyc,
2022. — 211 c. — ISBN 978-5-406-09090-9. — URL:https://book.ru/book/942442 — Tekcr :
3JIEKTPOHHBIMN.

11. IllyBamoBa, H. H. OcHOBBI nenonpou3BOACTBA : Y4EOHHK W TPAKTUKYM JIJIst
cpennero npodeccrnonanbHoro oopasoanus / H. H. IllyBamosa, A. }O. MiBanoBa ; moa obmieit
penakmueit H. H. [llyBanoBoit. — 3-e usn., mepepad. u gon. — Mocksa : M3natenscrBo FOpaiiT,
2022. — 384 c. — (IIpodeccuonanpHoe oopazoBanue). — ISBN 978-5-534-15488-7. — Tekcr :
amekTpoHHBIH  //  OOpaszoBarenpHass  mmatdpopma  FOpaiitr  [caiit] —  URL:
https://urait.ru/bcode/507981.

12. Abynamze, JI. I. JlokyMeHTalmoOHHOE OOECIICUCHHE YIPABICHHUS TNEPCOHAIOM :
yueOHUK U MPaKTUKYM AJis cpelHero npodeccuonanbuoro obpazosanus / JI. I'. AGynanse, 1. b.
Beimpsokkunaa, B. M. MacnoBa. — 2-¢ u3j., nepepad. u gon. — Mocksa : U3narensctBo FOpaiiT,
2022. — 370 c. — (IIpodeccuonanpHoe oopazoBanue). — ISBN 978-5-534-15076-6. — Tekcr :
uiekTpoHHBIH  //  OOpaszoBarenpHass  miatdpopma  HOpaiit  [caiit]. —  URL:
https://urait.ru/bcode/491330.

13. IllyBamoBa, H. H. JlokymeHTannoHHOE OOECI€YeHHE YNPABICHHUS : y4EOHUK H
MPAKTUKYM Ui cpefHero npodeccuonansuoro oopazosanus / H. H. lllyBanosa. — 2-e uzn. —
Mocksa : UznarensctBo FOpaiit, 2022. — 265 ¢. — (Ilpodeccuonansuoe oOpazoBanue). —
ISBN 978-5-534-00088-7. — Texkct : anektpoHHblil / OOpa3oBatensHas iardopma FOpaiit
[caitr]. — URL.: https://urait.ru/bcode/489985.
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KOHTpOJ'IB n OIICHKAa  PE3YyJIbTaTOB OCBOCHHA JUCIHUITIINHBI OCYIICCTBIIACTCSA
npenoaaBareJicM B IHPOHUCCCC IMPOBCACHUA IPAKTUUCCKHUX 3aH5[TPII>i, TCCTUPOBAHUSA, B (bopMe
YCTHOI'O U MUCBMEHHOT'O OIIpOCa MO KOHTPOJBHBIM BOIPOCaAM COOTBETCTBYIOIIUX PA3ACIOB, a
TAK¥KEC B XOAC NPOBCACHUA UTOTOBOT'O KOHTPOJIA B (I)opMe 9K3aMCHa I10 3aBCPIHICHUTO KypCa.

4.1. ®opmMbl 1 MeTOAbI KOHTPOJISI H OLICHKHU Pe3yJIbTATOB 00y4eHH s

PesyabTaThl 00yyeHus

Kpurepun onenkn

MeToabl OLIEHKH

Ilepeyennb 3HaHMIA,
0CBaNBaeMbIX B paMKax
AUCHUILINHBI

IIOHSTHUE, LI, 3aJ1a491 "
MIPUHIIMIIBI 1€J0MPOU3BO/ICTBA;
OCHOBHBIC IIOHATUA

JIEMOHCTPUPYET 3HAHUE
OCHOBHBIX IIOHSTHH,
MPUMEHSIEMBIX TTPU
OpraHu3alu
JOKYMEHTOO0O0pOTa Ha
NPEANPUITHY;

Texymui KOHTPOJIb:
- OIIPOC YCTHBI;
- TECTUPOBAHHUE;
- BBIIIOJIHEHUE
MUCbMEHHOU pabOTHI;
- BBIIIOJIHEHUE




JOKYMEHTAITHOHHOTO
oOecrnieueHus ynpaBIcHUS;
CHUCTEMBI  JOKYMEHTAIIMOHHOTO
oOecrnieueHus ynpaBIeHUS;
KJIacCU(UKAIUIO JIOKYMEHTOB;
TpeOOBaHUSI K COCTaBJICHUIO U
0(OpMIICHHIO TOKYMECHTOB;
OpraHu3aIUI0
JIOKYMEHTO000POTa: MPHEM,
o0paboTka, perucrparus,
KOHTPOJIb, XpaHCHHE
JOKYMEHTOB, HOMEHKJIaTypa e

JIEMOHCTPUPYET 3HAHUE LIEIIEH,
3aj1a4 U TPUHIIUIIOB
JIeTIOTIPOU3BOICTBA;
JEMOHCTPUPYET 3HAHUEC
CHCTEMBI JJOKYMEHTAI[HOHHOT'O
o0ecrieyeHus yrpaBieHHs;
JIEMOHCTPHUPYET 3HAHHE
KJaccu(hUKaLnu TOKyMEHTOB,
TpeOOBaHUIl K COCTABIICHHUIO U
0 OpPMIICHHUIO TOKYMEHTOB;
JIEMOHCTPHUPYET 3HAHHE
OpraHHU3aluH
JOKYMEHTO000POTa: IIPHEM,
00paboTka, perucrparusi,
KOHTPOJTb, XpaHEHHE
JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypa
Jen

MPaKTUYECKON PabOThI

OtieHKa pe3yyibTaToB
BBITIOJTHCHUA
CaMOCTOSTEIILHON
paboTHL.

IIpomexxyrounas
aTTecranus

Ilepeyenb ymeHui,
0CBaMBaeMbIX B paMKax
AUCHUIINHBI

0(OPMIIATH JOKYMEHTALUIO B
COOTBETCTBUU C HOPMAaTHBHOU
6a30M, B T.4. UCIIOJIB3YS
MH(OPMaLMOHHbIE TEXHOJIOTUU;
YHU(DULIUPOBATH CUCTEMBI
JIOKYMEHTAI1H;

OCYILIECTBIISATh XPAHEHUE U ITOMCK
JIOKYMEHTOB;

OCYILIECTBIIATH aBTOMATU3ALINIO
00paboTKH JOKYMEHTOB;
HCII0JIb30BaTh
TEJIEeKOMMYHUKAlMOHHbIE
TEXHOJIOTHH B 3JIEKTPOHHOM
JIOKyMEHTO000pOoTe

JIEMOHCTPUPYET YMECHHUE
0(hopMIIATh TOKYMEHTALIUIO B
COOTBETCTBUU C HOPMaTUBHOU
0a30ii, B T.4. HCIIOJIB3YS
MH()OPMAIIMOHHBIC TEXHOJIOTHH;
JIEMOHCTPUPYET YMEHHUE
YHUPHUIEPOBATH CHCTEMBI
JTOKYMEHTAIUH;
JIEMOHCTPUPYET YMECHUE
OCYIIECTBIISITh XpaHEHUE U
MOUCK JIOKYMEHTOB;
JIEMOHCTPUPYET YMEHHUE
OCYIIECTBIISITH ABTOMATU3ALINIO
00pabOTKH JOKYMEHTOB;
JIEMOHCTPUPYET YMECHHUE
UCTIOJIb30BATh
TEJICKOMMYHHKAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTUH B AIIEKTPOHHOM
JOKYMEHT0000poTe

Texymui KOHTPOJIb:
- OIIPOC YCTHBIM;
- TECTUPOBAHHUE;

- BBIIIOJIHEHUE
MUCHMEHHOW PabOTHI;
- BBIIIOJIHEHUE
PAKTHYECKON pabOThI

Orenka pe3ysabTaToB
BBITIOJTHEHUS
CaMOCTOATEIIbHOMN
paboTHI.

IIpomexxyrouHnas
aTTecTanus

4.2 ®oHA OLEHOYHBIX CPeACTB /IS NPOBeAeHHMS IPOMEKYTOYHON aTTecTanuu

00y4aroIUXCH M0 AUCHHUILIUHE

4.2.1 Cucrema OneHUBAHHA Pe3yJIbTATOB BbHINOJHEHUS 3aJaHUIM

OueHuBaHue

pe3ynbTaToOB

BBITTOJITHCHU A

OCYIIECTBIISIETCS Ha OCHOBE CJICTYIONTUX TIPUHIIUIIOB:

3alaHU  NIPOMEXKYTOYHOU

aTrTeCTaluun

- JIOCTOBEPHOCTHU OIICHKH — OLICHMBAETCSl YPOBEHb C(POPMUPOBAHHOCTH 3HAHUM, YMEHHUH,
MPAKTUYECKOTO OMNBbITa, OOUIMX U MPOPECCHOHATBHBIX KOMIETEHIIUH, MPOJEMOHCTPUPOBAHHBIX
00y4aroImyUMUCs B XO/I€ BBITIOJIHEHUS 3/1aHUS;

- aQIEeKBaTHOCTH OLEHKM — OLCHKA BBINOJHEHUS 3aJaHui [OJDKHA IPOBOAMTHCA B
OTHOIIECHUM TEX KOMIIETEHIINH, KOTOpble HEOoOXOAMMBbI Al 3((EKTUBHOTO BBINOIHEHUS
3aJJaHUs; HAJIS)KHOCTU OLIEHKH — CHCTE€Ma OLICHUBAHU BBINOJIHEHUS 3aJaHUi JT0JDKHA o0sajaTh
BBICOKOW CTENEHbIO YCTOWYMBOCTH MPU HEOJHOKPATHBIX OIEHKAaX YPOBHsS C(OPMHPOBAHHOCTH



3HaHUHM, YMEHHUH, NPAKTUYECKOTO OMNbITa, OOMUX M MPOPECCHOHATBHBIX KOMIIETECHIIMN

00ydJaromuxcs;

- KOMIUIEKCHOCTH OILIEHKM — CHCTEMa OICHMBAHMS BBIIIOJHCHUS 3aJaHUil JOJDKHA
MO3BOJIATh ~ MHTEIPATUBHO  OIEHUBATHL oOOmMEe ©  MPOo(PeCcCHOHAIBHBIC  KOMIICTCHIIUU
00yJaromuxcs;

- OOBEKTHUBHOCTH OIICHKM — OIICHKA BBINOJIHEHHUS KOHKYPCHBIX 3aJaHUW JIOJKHA OBIThH
HE3aBHUCUMOH OT OCOOCHHOCTEW TPOPECCHOHATBHOW OpHCHTALMA WU MPEANOYTeHUN
Iperno/IaBaTesiei, OCYIIECTBISIONINX KOHTPOJIb WK aTTECTAIIUIO.

[Ipu BBITIOSHEHUUW MPOLEAYpP OLEHKH 3aJlaHUi WCIONB3YIOTCS CICAYIONINE OCHOBHBIE
METO/IbI:

- MCTO/ pacucTa NICPBUYHBIX 6aHHOB;

- METOJ pacueTa CBOJIHBIX 0aJlIOB.

Pe3y.]'IBTaTbI BBITIOJIHCHUA Sal[aHI/If/'I OLOCHUBAIOTCA B COOTBCTCTBUU C pa3p360TaHHLIMI/I
KpUTEpHsIMH OlleHKU. Mcmonb3yercst nsaTuOaIbHas IKajia Ui OICHHBAHUS PE3YJbTaTOB
00y4eHusI.

[lepeBon mATHOAUIBHOM IIKabl y4eTa pe3yJbTaTOB B NATHOALIBHYI OICHOYHYIO
HIKay:

Onenka KonnuectBo 0anioB, HAOpaHHBIX 3a
BBITIOJTHEHUE TEOPETHYECKOTO U MPAKTUYECKOTO
3aJJaHusl, CPEAHUHN OaT 0 UTOTaM aTTeCTalluu

OneHka 5 «OTIMYHOY 4,6-5
OrnieHka 4 «Xopouio» 3,6-4,5
Orenka 3 «yJOBJICTBOPUTEIHLHOY 3-3,5
Onenka 2 «HEeyAOBIETBOPUTEIBHOY» <29

IHoxazaTenu M KpUTEPUH OLICHMBAHUSA KOMIIETEHII U

[lokasaTtenn W KpUTEpPUM OLICHUBAHUSA KOMIETECHUMH OTPAXKEHBI B KOMIUIEKTE
KOHTPOJIbHO-OLIeHOUHbIX cpeacTB (IIpunoxenue 1) m XpaHATCS B NpPeAMETHO-LIUKIOBOM
KOMHCCHH.

KoHTpoJsibHBIC M TeCTOBBIE 3aIaHUS

[lepeueHp BONPOCOB, KOHTPOJBHBIE M TECTOBBIE 3aJaHMsI, HEOOXOJUMBIE ISl OLEHKU
pe3ybTaTOB OOYYEHHs XapaKTepU3YIOMMX (OPMHUPOBAHHE KOMIETEHIMHM IpeiCcCTaBleHbl B
KOMIUIEKTE KOHTPOJIbHO-OIIeHOUHBIX cpelacTB (Ilpunoxenue 1) um XpaHsATCS B INpeIMETHO-
LUKJIOBOM KOMUCCHH.

MeToanyeckne MaTepHuaJibl

Meroanueckue MaTepHalibl, OIPEACIAIOIIME IPOLEAYPhl OLECHUBAHUS PE3YyIbTaTOB
0o0ydeHHsl XapaKTepHU3yIIIUX (OPMUPOBAHHE KOMIIETEHIUMH INpeACTaBIEHbl B METOAMYECKHX
pPEKOMEHAMAX IO BBIMOJHEHUIO MpakTHyeckux pador (IIpmiokeHue 2), 1Mo BBIMOIHEHHUIO
camocrosTenbHbIX padoT ([Ipunoxxenue 4) u XpaHaTcs B MPEeIMETHO-IIUKIOBOW KOMUCCHUH.




