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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.03 «Информационные технологии» 

 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа является частью программы подготовки специалистов 

среднего  звена  (ППССЗ)  в  соответствии  с  ФГОС  СПО  по  специальности 

09.02.07 «Информационные системы и программирование». 
 

1.2. Место дисциплины в структуре ППССЗ 

Учебная дисциплина «Информационные технологии» относится к 

общепрофессиональному циклу в структуре программы подготовки 

специалистов среднего звена специальности 09.02.07 «Информационные 

системы и программирование». 

 

1.3. Цели и требования к результатам освоения дисциплины 

Изучение дисциплины направлено на формирование общих и 

профессиональных компетенций: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности, применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать 

с коллегами, руководством, клиентами. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке с учетом особенностей социального и культурного 

контекста. 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности. 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках. 

ПК 1.6. Разрабатывать модули программного обеспечения для мобильных 

платформ. 

ПК 4.1. Осуществлять инсталляцию, настройку и обслуживание 

программного обеспечения компьютерных систем. 

ПК 5.1. Собирать исходные данные для разработки проектной 

документации на информационную систему. 

ПК 5.2. Разрабатывать проектную документацию на разработку 

информационной системы в соответствии с требованиями заказчика. 

ПК 5.6. Разрабатывать техническую документацию на эксплуатацию 

информационной системы. 

ПК 6.3. Разрабатывать обучающую документацию для пользователей 

информационной системы. 

ПК 8.1. Разрабатывать дизайн-концепции веб-приложений в соответствии 

с корпоративным стилем заказчика. 



ПК 8.2. Формировать требования к дизайну веб-приложений на основе 

анализа предметной области и целевой аудитории. 

ПК  8.3.  Осуществлять  разработку  дизайна  веб-приложения  с  учетом 

современных тенденций в области веб-разработки. 

ПК 9.3. Разрабатывать интерфейс пользователя веб-приложений в 

соответствии с техническим заданием. 

ПК 10.1. Обрабатывать статический и динамический информационный 

контент. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

 назначение  и  виды  информационных  технологий,  технологии  сбора, 

накопления, обработки, передачи и распространения информации; 

 состав, структуру, принципы реализации и функционирования 

информационных технологий; 

 базовые и прикладные информационные технологии; 

 инструментальные средства информационных технологий; 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 обрабатывать текстовую и числовую информацию; 

 применять мультимедийные технологии обработки и представления 

информации; 

 обрабатывать экономическую и статистическую информацию, 

используя средства пакета прикладных программ. 

 
1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины 

Объем образовательной программы – 58 часов. 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы 58 

в том числе:  

теоретическое обучение 30 

практические занятия 18 

самостоятельная работа 2 

консультации 2 

промежуточная аттестация в форме экзамена 6 



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.03 «Информационные технологии» 
Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и 

практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, 

курсовая работа (проект) 

(если предусмотрены) 

Объем 

часов 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

Учебно- 

методиче 

ское 

обеспече 

ние 

1 2 3 4 5 

Тема 1. 

Общие сведения об 

информации и 

информационных 

технологиях 

Содержание учебного материала 
1.  Понятие  информации  и  информационных  технологий.  Способы 

восприятия и хранения. 

2.Классификация и задачи информационных технологий. 

3.Основные устройства ввода/вывода информации. 

4.Современные smart-устройства. 

5. Операционная система. Назначение. Виды 

6. Антивирусное ПО. Назначение. Виды 

7. Компьютерные сети. Локальные и глобальные. 

 

 

 

 
14 

ОК 01, ОК 02, ОК 

04, ОК 05, ОК 09, 

ОК 10, ПК 1.6, ПК 

4.1, ПК 5.1, 5.2, 

5.6, ПК 6.3, ПК 

8.1, 8.2, 8.3, ПК 

9.3, ПК 10.1 

 

 

 

 

1, 2, 3 

 Самостоятельная работа 
1. Компьютерные телекоммуникации. Глобальные компьютерные сети. 

Современная структура сети 

 

2 
ОК 01, ОК 02, ОК 
04, ОК 05, ОК 09, 

ОК 10, ПК 1.6, ПК 

4.1, ПК 5.1, 5.2, 

5.6, ПК 6.3, ПК 

8.1, 8.2, 8.3, ПК 

9.3, ПК 10.1 

 

 

 

1, 2, 3 

Тема 2. Знакомство и 

работа с офисным 

ПО. 

Содержание учебного материала 
1. Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. 

Разметка страницы, шрифты, списки, таблицы, специальные 

возможности. 

2. Табличный процессор. Создание книг, форматирование, 

специальные возможности. Формулы VB (макросы) 

3. Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. 

Оформление, ссылки, анимация. 

4. Понятие   компьютерной   графики.   Понятие   растровой   графики, 

 

 

 

 

16 

 

ОК 01, ОК 02, ОК 

04, ОК 05, ОК 09, 

ОК 10, ПК 1.6, ПК 

4.1, ПК 5.1, 5.2, 

5.6, ПК 6.3, ПК 

8.1, 8.2, 8.3, ПК 

9.3, ПК 10.1 

 

 

 

 

1, 2, 3 



 

векторной графики и трёхмерной графики. Работа в 

многофункциональном графическом редакторе 

   

Практическое занятие 
1.Текстовый  процессор.  Создание,  редактирование,  форматирование 

документов. Работа со списками. 

2. Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. Вычисления 

в таблицах. Преобразование текста в таблицу 

3. Колончатые тексты. Размещение колонтитулов. Создание сносок и 

примечаний. Создание оглавления. 

4. Работа с рисунками в документе. Составление блок-схемы. Работа с 

научными формулами 

5. Табличный процессор. Создание и сохранение документа. Ввод и 

копирование формул 

6. Работа с диаграммами. Графические объекты, макросы. 

7. Оформление итогов и создание сводных таблиц 

8.Разработка презентации. Добавление рисунков и эффектов анимации 

в презентацию, аудио- и видеофрагментов. Анимация объектов. 

Создание автоматической презентации. Создание управляющих кнопок. 

9.Создание и редактирование рисунка в графическом редакторе. 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

2 

 

2 

 

2 

 

 

 

 

 

ОК 01, ОК 02, ОК 

04, ОК 05, ОК 09, 

ОК 10, ПК 1.6, ПК 

4.1, ПК 5.1, 5.2, 

5.6, ПК 6.3, ПК 

8.1, 8.2, 8.3, ПК 

9.3, ПК 10.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

Консультации 2   

Промежуточная аттестация в форме экзамена 6   

Всего 58   



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

обучения по дисциплине 

Реализация  учебной  дисциплины  требует  наличия  учебного  кабинета 

«Информатика» и «Лаборатории информационных ресурсов». 

 

Учебный кабинет «Информатика»: 

Мультимедийный комплекс (компьютер c лицензионным программным 

обеспечением, подключен в сеть с выходом в интернет, проектор, интерактивная 

доска, экран для проектора, колонки (аудио). Рабочее место преподавателя, 

рабочие места обучающихся (25 мест), комплект учебно-методической 

документации, комплект специализированной мебели и технических средств 

обучения: 15 компьютеров подключены в сеть с выходом в интернет (системный 

блок, монитор, клавиатура, мышь), ноутбук, комплект тематических 

демонстрационных и обучающих компьютерных программ по разделам 

дисциплины; карточки заданий для тестового контроля знаний по разделам 

программы; инструкционно-технологические карты для выполнения практических 

занятий. Мультимедийные обучающие программы по разделам программы, 

периферийные устройства: Принтер А3 цветной,  МФУ(копир+сканер+принтер), 

Документ-камера, Графические планшеты Программное обеспечение: Win Pro и 

Office Home and Business, CAD/ CAM системы: программно-аппаратный комплекс 

для выполнения проектных работ с использованием компьютеров, Графические 

редакторы, Тестовая оболочка (сетевая версия), Программный продукт IGVS (по 

компетенции «Обработка листового металла») (или аналог), Электронная система 

и ЭУМК по компетенции. Database.NET, MySQL Workbench, OpenOffice, Версия 

Visual Studio Community, UMLet, Diagram Designer, Dia, PDF24 Creator, Avast, 

GIMP, Paint.NET, Inkscape, Онлайн-редактор Gravit, Blender, КОМПАС-3D v20 

Учебная версия x64, ONI PLR studio, Acrobat Reader, CodeSys учебная версия, 

IDLE Python 3.10. Медиатека и электронные учебно-методические комплексы. 

Электронные приложения на дисках, электронные учебники на дисках, обучающие 

диски. 

 

«Лаборатории информационных ресурсов»: 

Мультимедийный комплекс (компьютер c лицензионным программным 

обеспечением, подключен в сеть с выходом в интернет, проектор, экран для 

проектора, колонки (аудио). Маркерная доска. Рабочее место преподавателя, 

рабочие места обучающихся (25 мест), комплект учебно-методической 

документации. комплект специализированной мебели и технических средств 

обучения: 15 компьютеров подключены в сеть с выходом в интернет (системный 

блок, монитор, клавиатура, мышь). Автоматизированные рабочие места для 

обучающихся (Процессор Core i3, оперативная память объемом 8 Гб); 

автоматизированное рабочее место преподавателя (Процессор  Core i3, 

оперативная память объемом 8 Гб);  сервер (8-х ядерный процессор с частотой 3 

ГГц, оперативная память объемом 16 Гб, жесткие диски общим объемом  1 Тб), 

маркерная доска; программное обеспечение общего и профессионального 

назначения. Комплект тематических демонстрационных и обучающих 



компьютерных программ по разделам дисциплины; карточки заданий для 

тестового контроля знаний по разделам программы; инструкционно-

технологические карты для выполнения практических занятий. Мультимедийные 

обучающие программы по разделам программы: Периферийные устройства 

(сканеры, принтеры, МФУ).  Программное обеспечение общего и 

профессионального назначения, в том числе включающее в себя следующее ПО:  

Database.NET, MySQL Workbench, OpenOffice, Версия Visual Studio Community, 

UMLet, Diagram Designer, Dia, PDF24 Creator, Avast, GIMP, Paint.NET, Inkscape, 

Онлайн-редактор Gravit, Blender, КОМПАС-3D v20 Учебная версия x64, ONI PLR 

studio, Acrobat Reader, CodeSys учебная версия, IDLE Python 3.10. 

 

3.2. Учебно-методическое обеспечение обучения по дисциплине 

3.2.1.Печатные издания: 

Основные учебные издания: 

1. Прохорский, Г.В. Информатика и информационные технологии в 

профессиональной деятельности: учебное пособие / Прохорский Г.В. — 

Москва: КноРус, 2021. — 271 с. — ISBN 978-5-406-08016-0. — URL:  

https://book.ru/book/938649 

2.Япарова, Ю.А. Информационные технологии. Практикум с примерами 

решения задач: учебно-практическое пособие / Япарова Ю.А. — Москва: 

КноРус,    2021.    —    226    с.    —    ISBN    978-5-406-06253-1.    —    URL: 

https://book.ru/book/938667 

Дополнительные учебные издания: 

3. Беспалова, И. М. Информационные технологии. Основы работы в 

Microsoft Word: учебное пособие / И. М. Беспалова. — Санкт-Петербург: 

Санкт- Петербургский государственный университет промышленных технологий 

и дизайна, 2019. — 116 c. — ISBN 978-5-7937-1638-3. — Текст: электронный // 

Электронно-библиотечная система IPR BOOKS: [сайт]. — URL:  

https://www.iprbookshop.ru/102517.html 
 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а 

также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, 

исследований. 

4.1. Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения 

В результате изучения учебной 

дисциплины «Информационные технологии» 

обучающийся должен обладать общими 

компетенциями: 

ОК  01.  Выбирать  способы  решения  задач 

 

 индивидуальные и 

фронтальные опросы; 

 самопроверка; 

https://book.ru/book/938649
https://book.ru/book/938667
https://www.iprbookshop.ru/102517.html


 

профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и 

интерпретацию информации, необходимой 

для выполнения задач профессиональной 

деятельности. 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, 

эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную 

коммуникацию на государственном языке с 

учетом особенностей социального и 

культурного контекста. 

ОК 09. Использовать информационные 

технологии в профессиональной 

деятельности. 

ОК 10. Пользоваться профессиональной 

документацией на государственном и 

иностранном языках. 

 взаимопроверка; 

 тестирование; 

 практическая работа; 

 проверочная  работа; 

В результате изучения учебной 

дисциплины «Информационные технологии» 

обучающийся должен обладать 

профессиональными компетенциями: 

ПК 1.6. Разрабатывать модули программного 

обеспечения для мобильных платформ. 

ПК 4.1. Осуществлять инсталляцию, 

настройку и обслуживание программного 

обеспечения компьютерных систем. 

ПК 5.1. Собирать исходные данные для 

разработки проектной документации на 

информационную систему. 

ПК 5.2. Разрабатывать проектную 

документацию на разработку 

информационной системы в соответствии с 

требованиями заказчика. 

ПК 5.6. Разрабатывать техническую 

документацию на эксплуатацию 

информационной системы. 

ПК 6.3. Разрабатывать обучающую 

документацию для пользователей 

информационной системы. 

ПК 8.1. Разрабатывать дизайн-концепции 

веб-приложений в соответствии с 

корпоративным стилем заказчика. 

ПК 8.2. Формировать требования к дизайну 

 

 индивидуальные и 

фронтальные опросы; 

 самопроверка; 

 взаимопроверка; 

 тестирование; 

 практическая работа; 

 проверочная  работа; 



 

веб-приложений на основе анализа 

предметной области и целевой аудитории. 

ПК 8.3. Осуществлять разработку дизайна 

веб-приложения с учетом современных 

тенденций в области веб-разработки. 

ПК 9.3. Разрабатывать интерфейс 

пользователя веб-приложений в 

соответствии с техническим заданием. 

ПК 10.1. Обрабатывать статический и 

динамический информационный контент. 

 

В рамках программы учебной дисциплины 

обучающимися осваиваются следующие 

знания: 

 назначение и виды информационных 

технологий, технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и распространения 

информации; 

 состав, структуру, принципы 

реализации и функционирования 

информационных технологий; 

 базовые и прикладные 

информационные технологии; 

 инструментальные средства 

информационных технологий 

 индивидуальные и 

фронтальные опросы; 

 самопроверка; 

 взаимопроверка; 

 тестирование; 

 практическая работа 

В рамках программы учебной дисциплины 

обучающимися осваиваются следующие 

умения: 

 обрабатывать текстовую и числовую 

информацию; 

 применять мультимедийные 

технологии обработки и представления 

информации; 

 обрабатывать экономическую и 

статистическую информацию, используя 

средства пакета прикладных программ. 

 индивидуальные и 

фронтальные опросы; 

 самопроверка; 

 взаимопроверка; 

 тестирование; 

 практическая; 

 

. 4.2. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации 

обучающихся по дисциплине 

Показатели и критерии оценивания компетенций 

Показатели и критерии оценивания компетенций отражены в комплекте 

контрольно-оценочных средств. (Приложение 1). 

Контрольные и тестовые задания 



Перечень вопросов, контрольные и тестовые задания, необходимые для 

оценки результатов обучения характеризующих формирование компетенций 

представлены в комплекте контрольно-оценочных средств. (Приложение 1) 

Методические материалы 

Методические материалы, определяющие процедуры оценивания 

результатов обучения характеризующих формирование компетенций 

представлены в методических рекомендациях по выполнению практических 

работ (Приложение 2) и самостоятельных работ (Приложение 4). 


