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Основные этапы выполнения дипломного проекта
1. Прохождение преддипломной практики

1.1. Получение задания на преддипломную практику
Основной целью преддипломной практики (в дальнейшем ПП) является

сбор непосредственно на предприятии или в организации информации о тех

аспектах их деятельности, которые являются предметом рассмотрения в

дипломном проекте (в дальнейшем ДП).

Сроки ПП устанавливаются централизованно, приказом по СКМиЭ

СГТУ имени Гагарина Ю.А.

Допускается самостоятельный выбор студентом объекта для выполнения

дипломного проекта и прохождение там ПП, при соответствующем

документальном оформлении (перечень и образцы документов находятся в

учебной части СКМиЭ СГТУ имени Гагарина Ю.А.)

Задание на ПП, в установленной форме (включая подписи руководителя

ДП и студента), выдается студенту не позднее недели до ее начала. На этот

момент, студентом и руководителем ДП должна быть определена и

предварительно согласована первая редакция темы дипломного проекта.

Задание включает перечень и характеристики основных показателей,

необходимых для анализа текущей ситуации в той области науки и техники,

которые выбраны для выполнения дипломного проекта. Задание также

включает выработку методики работы и обоснование перечня мероприятий,

предполагаемых при выполнении ДП.

Кроме того, в задании на ПП приводится перечень литературы, в

которой может иметься и содержаться необходимая информация, а также

перечень подразделений и служб, которые могут оказать помощь при сборе

информации о предмете ДП.

1.2. Подготовка отчета по преддипломной практике
Отчет по ПП является документом, отражающим результативность

действий студента в ее ходе, которая определяется объемом собранной

информации, ее соответствием заданию на ПП и достаточностью.
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Его составление предполагает сбор требуемой информации путем

использования рекомендуемой литературы, источников из web-сайтов,

отчетов соответствующих подразделений, ознакомлением с существующим

программным обеспечением. Кроме того, значительная часть полезной

информации может быть получена в ходе устного общения с сотрудниками,

чья область деятельности связана с темой ПП.

Сбор информации должен производиться без создания помех

нормальному функционированию отделов и служб организации, в которой

выполняется ДП, т.е. в корректной форме и в максимально короткие сроки.

Для этого целесообразно перед посещением каждого подразделения иметь

детальный перечень интересующих вопросов (необходимой информации), в

соответствии с заданием на ПП.

Отчет должен быть представлен (с визой руководителя ДП на титульном

листе) на проверку руководителю ПП не позднее недели после ее окончания.

Формой контроля ПП является академический зачет, фиксируемый в

зачетно -экзаменационной ведомости и зачетной книжке студента.

Отсутствие данного зачета может являться основанием для недопущения

студента к сдаче государственного экзамена (экзаменов).

В ходе составления отчета производится предварительное осмысление,

систематизация и определение степени достаточности собранной

информации.

Структура отчета

ВВЕДЕНИЕ (1 стр.)
Отражает цели и задачи ПП; их актуальность для дипломного проекта.

ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ (15 – 20 стр.)
Структура (количество и наименование пунктов) основной части должна

строго соответствовать заданию на ПП. Отсутствие раскрытия отдельных

пунктов задания на ПП недопустимо.

Содержание основной части должно включать собранную в ходе ПП

информацию, представленную в систематизированном виде.
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ (1-3 стр.)
Содержит предварительные, краткие выводы по каждому пункту задания

на ДП (общее состояние проблемы, целесообразность проведения работы,

наличие необходимых условий для ее выполнения и т.п.).

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ (1 стр.)
Содержит перечень литературы и источников, использованных для сбора

информации.

2. Подготовка дипломного проекта
2.1. Получение задания на выполнение дипломного проекта

Задание на выполнение ДП, в установленной форме (включая подписи

руководителя ДП и студента), выдается студенту не позднее недели после

календарного срока окончания государственных экзаменов.

Задание является документом, отражающим окончательное получение

студентом исходной информации, необходимой для ДП, а также принятие им

ответственности за соблюдение его графика.

Невыполнение графика ДП (сроков написания отдельных частей) может

являться основанием для недопущения студента к промежуточным и

итоговым формам контроля, вплоть до недопущения к защите.

Образец задания на выполнение ДП приведено в приложении А.

Образец календарного графика работы над дипломным проектом

приведен в приложении Б.

2.2. Сбор информации
Написание всех частей дипломного проекта предполагает сбор,

систематизацию, анализ и обработку определенной информации,

представленной как в печатном, так и в электронном виде (Internet), а также

создание оригинального программного продукта, предназначенного для

решения определенного класса задач.

При этом могут рассматриваться:
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- публикации, освещающие существующие теоретические

разработки по данной проблематике (монографии, учебные

пособия, сборники статей, периодические издания и т.п.);

- публикации, освещающие зарубежный опыт в рассматриваемой

области (главным образом периодические издания и патентная

литература);

- материалы по методам решения указанного круга задач (сборники

математических методов, специальные периодические издания,

электронные базы данных и т.п.);

- публикации и издания методического и справочного характера

(справочники алгоритмов, описание технологии разработки

программных продуктов, описания реализованных

математических библиотек и т.п.);

- нормативные материалы (инструкции и т.п.).

2.3. Оформление дипломного проекта
По мере осмысления и систематизации собранных материалов,

производится раскрытие содержания структурных частей дипломного

проекта (описательной и программной части), в соответствие с заданием на

выполнение ДП.

При этом в соответствии с требованиями ГОСТ и данными

методическими указаниями, непосредственно формируется текст дипломного

проекта, а также оформляется презентация в электронном виде с

использованием программы Power Point.

2.3.1. Общие требования

Текст дипломного проекта выполняют с применением печатающих и

графических устройств ЭВМ (ГОСТ 2.004).

Размер левого поля листа – 30 мм, правого – 15 мм, верхнего и нижнего

по 20 мм.

Абзацы в тексте начинают отступом, равным 1,25 см.
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При наборе текста в компьютерном варианте, должен быть выбран

четырнадцатый размер шрифта и междустрочный интервал – 1,5.

Рекомендуемый тип шрифта Times New Roman.

Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе

выполнения документа, допускается исправлять подчисткой или

закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного

текста (графика) черной пастой рукописным способом.

Повреждения листов текстовых документов, помарки и следы не

полностью удаленного прежнего текса (графика) не допускается.

2.3.2. Требования к структуре пояснительной записки

2.3.2.1. Текст документа разделяют на разделы и подразделы.

2.3.2.2. Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего

документа, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с

абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах

каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и

подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точки не

ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или

нескольких пунктов, например:

1 Теоретическая часть

1.1 Классификация программ для просмотра графических файлов

1.2 Нумерация подразделов первого раздела документа

1.3

2 Практическая часть

2.1. Использованные компоненты

2.2 Нумерация подразделов второго раздела документа

2.3

Если документ имеет пункты, то нумерация пунктов должна быть в

пределах подраздела и номер пункта должен состоять из номеров раздела,

подраздела и пункта, разделенных точками, например:
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3 Теоретическая часть

3.1 Краткая характеристика интеграционной среды программирования

Delphi 7.0

3.1.1

3.1.2 Нумерация пунктов первого подраздела третьего раздела документа

3.1.3

3.2 Базы данных

3.2.1

3.2.2 Нумерация пунктов второго подраздела третьего раздела документа

3.2.3

2.3.2.3. Если раздел или подраздел состоит из одного пункта, он также

нумеруется.

2.3.2.4. Пункты, при необходимости, могут быть разбиты на подпункты,

которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта,

например: 4.2.1.1, 4.2.1.2, 4.2.1.3 и т.д.

2.3.2.5. Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены

перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис

или, при необходимости, ссылки в тексте документа на одно из

перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка. Для

дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские

цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного

отступа, как показано в примере.

Пример:

а) __________

б) __________

1) ________

2) _________

в) ___________

2.3.2.6. Каждый пункт, подпункт и перечисление записывают с

абзацного отступа.
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2.3.2.7. Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как

правило, заголовков не имеют.

Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов,

подразделов.

Заголовки разделов следует печатать прописными буквами без точки в

конце, не подчеркивая. Заголовки подразделов следует печатать строчными

буквами, начиная с прописной буквы, без точки в конце, не подчеркивая.

Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из

двух предложений, их разделяют точкой.

Расстояние между заголовком и текстом при выполнении документа

электронным способом должно быть равно 3,4 интервала. Расстояние

между заголовками раздела и подраздела – 2 интервала.

2.3.2.8. Каждый раздел текстового документа рекомендуется начинать с

нового листа (страницы).

2.3.2.9. Содержание включает номера и наименование разделов и

подразделов с указанием номеров страниц.

Слово «Содержание» записывают в виде заголовка (симметрично тексту)

прописными буквами. Наименования, включенные в содержание,

записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы.

2.3.2.10. В конце текстового документа приводится список литературы,

которая была использована при его составлении. Список литературы

включают в содержание документа.

2.2.2.11. Нумерация страниц документа и приложений, входящих в

состав этого документа, должна быть сквозная. Номер страницы

проставляется в центре внизу страницы.

2.3.3. Требование к изложению текста пояснительной записки

2.3.3.1. Текст документа должен быть кратким, четким и не допускать

различных толкований.

Если в документе принята специфическая терминология, то в конце его

(перед списком литературы) должен быть перечень принятых терминов с
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соответствующими разъяснениями. Перечень включают в содержание

документа.

2.3.3.2. Наименования, приводимые в тексте документа и на

иллюстрациях, должны быть одинаковыми.

2.3.3.3. В тексте документа не допускается:

- применять обороты разговорной речи, техницизмы,

профессионализмы;

- применять произвольные словообразования;

- применять сокращения слов, кроме установленных правилами

русской орфографии, соответствующими государственным

стандартам, а также в данном документе;

- сокращать обозначения единиц физических величин, если они

употребляются без цифр, за исключением единиц физических

величин в заголовках и боковиках таблиц и в расшифровках

буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки.

2.3.3.4. В тексте документа, за исключением формул, таблиц и рисунков,

не допускается:

- применять математический знак минус (-) перед отрицательными

значениями величин (следует писать слово «минус»);

- применять знак «Ø» для обозначения диаметра (следует писать

слово «диаметр»);

- применять без числовых значений математические знаки, например,

> (больше), < (меньше), = (равно),  (больше или равно),  (меньше

или равно),  (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);

- применять индексы стандартов, технических условий и других

документов без регистрационного номера.

2.3.3.5. Перечень допускаемых сокращений слов установлен в ГОСТ

2.316.

Если в документе принята особая система сокращения слов или

наименований, то в нем должен быть приведен перечень принятых
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сокращений, который помещают в конце документа перед перечнем

терминов.

2.3.3.6. Условные буквенные обозначения, изображения или знаки

должны соответствовать принятым в действующем законодательстве и

государственных стандартах. В тексе документа перед обозначением

параметра дают его пояснение. Например «толщина линии h».

При необходимости применения условных обозначений, изображений

или знаков, не установленных действующими стандартами, их следует

пояснять в тексе или в перечне обозначений.

2.3.3.7. В документе следует применять стандартные единицы

физических величин, их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ

8.417.

Наряду с единицами СИ, при необходимости, в скобках указывают

единицы ранее применявшихся систем, разрешенных к применению.

Применение в одном документе разных систем обозначения физических

величин не допускается.

2.3.3.8. В тексте документа числовые значения величин с обозначением

единиц физических величин и единиц счета следует писать цифрами, а числа

без обозначения единиц физических величин и единиц счета от единицы до

девяти – словами.

2.3.3.9. Единица физической величины одного и того же параметра в

пределах одного документа должна быть постоянной. Если в тексте

приводится ряд числовых значений, выраженных в одной и той же единице

физической величины, то ее указывают только после последнего числового

значения, например 1,50; 1,75; 2,00 м.

2.3.3.10. Если в тексте документа приводят диапазон числовых значений

физической величины, выраженных в одной и той же единице физической

величины, то обозначение единицы физической величины указываются после

последнего числового значения диапазона.

Примеры
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1. От 1 до 5 мм.

2. От 10 до 100 кг.

3. От плюс 10 до минус 40°С.

Недопустимо отделять единицу физической величины от числового

значения (переносить их на разные строки или страницы), кроме единиц

физических величин, помещаемых в таблицах, выполненных машинописным

способом.

2.3.3.11. Приводя наибольшее или наименьшее значения величин

следует применять словосочетание «должно быть не более (не менее)».

Приводя допустимые  значения отклонений от указанных норм,

требований следует применять словосочетание «не должно быть более

(менее)».

Например, «точность расчета данной величины, должна быть не менее

0,01».

2.3.3.12. Числовые значения величин в тексте следует указывать со

степенью точности, которая необходима для обеспечения требуемых свойств

объекта, при этом в ряду величин осуществляется в выравнивание числа

знаков после запятой.

Округление числовых значений величин до первого, второго, третьего –

и т.д. десятичного знака для различных объектов одного наименования

должно быть одинаковым. Например, если толщина линии при описании

компонента 0,25 мм, то весь ряд толщин линий должен быть указан с таким

же количеством десятичных знаков, например 1,50; 1,75; 2,00.

2.3.3.13. Дробные числа необходимо приводить в виде десятичных

дробей, за исключением размеров в дюймах, которые следует записывать ¼”,

½”.

При невозможности выразить числовое значение в виде десятичной

дроби, допускается записывать в виде простой дроби в одну строку через

косую черту, например, 5/32; (50А-4С)/(40В+20).
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2.3.3.14. В формулах в качестве символов следует применять

обозначения, установленные соответствующими государственными

стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в

формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены

непосредственно под формулой. Пояснение каждого символа следует давать

с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в

формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без

двоеточия после него.

Пример: Площадь прямоугольника, м2, вычисляют по формуле

S=axb, (1)

где S – площадь прямоугольника, м2;

а – ширина прямоугольника, м;

b – высота прямоугольника, м.

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом,

разделяют запятой.

2.3.3.15. Переносить формулы на следующую строку допускается только

на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки

повторяют. При переносе формулы на знаке умножения применяют знак «х».

2.3.3.16. В документах, издаваемых нетипографским способом, формулы

могут быть выполнены машинописным, машинным способами или

чертежным шрифтом высотой не менее 2,5 мм. Применение машинописных

и рукописных символов в одной формуле не допускается.

2.3.3.17. Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении,

должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые

записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу

обозначают – (1).

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках,

например, «как указано в формуле (1)».

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться

отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения
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с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например

формула (В. 1).

Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае

номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы,

разделенных точкой, например (3.1).

2.3.3.18. Порядок изложения в документах математических уравнений

такой же, как и формул.

2.3.3.19. В текстовом документе допускаются ссылки на данный

документ, стандарты, технические условия и другие документы при условии,

что они полностью и однозначно определяют соответствующие требования и

не вызывают затруднений в пользовании документом.

Ссылаться следует на документ в целом или его разделы и приложения.

Ссылки на подразделы, пункты, таблицы и иллюстрации не допускаются, за

исключением подразделов, пунктов, таблиц и иллюстраций данного

документа.

2.3.3. Требования к оформлению иллюстраций и приложений

2.3.4.1. Количество иллюстраций должно быть достаточным для

пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по

тексту документа (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и

в его конце. Иллюстрации должны быть выполнены в соответствии с

требованиями стандартов ЕСКД и СПДС. Иллюстрации, за исключением

иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной

нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1».

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией

арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.

Например – Рисунок А.3.

Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае

номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера

иллюстрации, разделенных точкой. Например – Рисунок 1.1.
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При ссылках на иллюстрации следует писать «… в соответствии с

рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела.

Иллюстрации, должен иметь подрисуночный текст. Слово «Рисунок» и

наименование помещают после пояснительных данных и располагают

следующим образом, симметрично тексту: Рисунок 1 – Раскладка окон среды

разработки Delphi 7.0 по умолчанию.

2.3.4.2 Если в тексте документа имеется иллюстрация, на которой

изображены составные части объекта, то на этой иллюстрации должны быть

указаны номера позиций этих составных частей в пределах данной

иллюстрации, которые располагают в возрастающем порядке, за

исключением повторяющихся позиций.

2.3.4.3. Приложение оформляют как приложение данного документа на

последующих его листах или выпускают в  виде самостоятельного

документа.

2.3.4.4. В тексте документа на все приложения должны быть даны

ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте

документа, за исключением информационного приложения «Библиография»,

которое располагают последним.

2.3.4.5. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с

указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его

обозначения.

Приложение должно иметь заголовок, который записывают

симметрично относительно текста прописными буквами отдельной строкой.

2.3.4.6. приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита,

начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова

«Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность.

Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за

исключением букв I и O.

В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов

допускается обозначать приложения арабскими цифрами.
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Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А».

2.3.4.6. Приложения, как правило, выполняются на листах формата А4.

Допускается оформлять приложения на листах формата А3, А4х3, А4х4, А2,

А1 по ГОСТ 2.301.

2.3.4.7. Текст каждого приложения, при необходимости, может быть

разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруются в

пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого

приложения.

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа

сквозную нумерацию страниц.

2.3.4.8. Все приложения должны быть перечислены в содержании

документа (при наличии) с указанием их номеров и заголовков.

2.3.4.9. Приложения, выпускаемые в виде самостоятельного документа,

оформляют по общим правилам – первый лист с основной надписью по

форме 2, последующие листы – по форме 2а по ГОСТ 2.104, ГОСТ 21.1101.

При необходимости такое приложение может иметь «Содержание».

2.3.4. Требование к построению таблиц

2.3.5.1. Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства

сравнения различных параметров. Название таблицы, при его наличии,

должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название следует

помещать над таблицей.

При переносе части таблицы на ту же или другие страницы название

помещают только над первой частью таблицы.

Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц в

соответствии с рисунком 1.

Таблица ______

- _______________________________________
название таблицы

Головка

таблицы

Заголовки граф

Подзаголовки граф
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Строки

(горизонтальные ряды)

Боковик

(графа для

заголовков)

Графы (колонки)

Рисунок 1 – Элементы таблицы

2.3.5.2. Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует

нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией

арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.

Если в документе одна таблица, она должна быть обозначена «Таблица 1»

или «Таблица В.I», если она приведена в приложении В.

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае

номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы,

разделенных точкой.

2.3.5.4 Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной

буквы, а подзаголовки граф – со сточной буквы, если они составляют одно

предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют

самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки

не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.

2.3.5.5 Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают

линиями.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными

линиями не допускается.

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки

таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет

пользование таблицей.

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы.

При необходимости допускается перпендикулярное расположение

заголовков граф.
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Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части

таблицы.

Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.

2.3.5.6 Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в

котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а, при

необходимости, в приложении к документу.

Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа

документа.

2.3.5.7 Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, ее

делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в

каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик. При делении

таблицы на части  допускается ее головку или боковик заменять

соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими

цифрами графы и (или) строки первой части таблицы.

Слово «Таблица» указывают один раз слева над первой частью таблицы,

над другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием

номера (обозначения) таблицы.

Если в конце таблицы таблица прерывается и ее продолжение будет на

следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную

линию, ограничивающую таблицу, не проводят.

Таблицы с небольшим количеством граф допускается делить на части и

помещать одну часть рядом с другой на одной странице, при этом повторяют

головку таблицы в соответствии с рисунком 2. Рекомендуется разделять

части таблицы двойной линией или более толстой линией.

Таблица …

Фамилия Номер телефона фамилия Номер телефона

Иванов 555555 Краснов 333333

Ильин 111111 Кузьмин 444444

Рисунок 2 – Пример таблицы из двух частей



18

2.3.5.8 Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается.

Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях,

когда в тексе документа имеются ссылки на них, при делении таблицы на

части, а также при переносе части таблицы на следующую страницу в

соответствии с рисунком 3.

Таблица …

1 2 3 4 5

Рисунок 3 – Пример нумерации в таблице

При необходимости нумерации показателей, параметров или других

данных порядковые номера следует указывать в первой графе (боковике)

таблицы непосредственно перед их наименованием.

2.3.5.9  Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены

в одной и той же единице физической величины, то ее обозначение

необходимо помещать над таблицей справа, а при делении таблицы на части

– над каждой ее частью.

Если в большинстве граф таблицы приведены показатели, выраженные в

одних и тех же единицах физических величин (например, в миллиметрах,

вольтах), но имеются графы с показателями, выраженными в других

единицах физических величин, то над таблицей следует писать наименование

преобладающего показателя и обозначение его физической величины,

например, «Размеры в миллиметрах», «Напряжение в вольтах», а в

подзаголовках остальных граф приводить наименование показателей и (или)

обозначения других единиц физических величин.

Для сокращения текста заголовков и подзаголовков граф отдельные

понятия заменяют буквенными обозначениями, установленными ГОСТ
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2.321, или другими обозначениями, если они пояснены в тексте или

приведены на иллюстрациях, например D- диаметр, Н – высота, L – длина.

Показатели с одним и тем же буквенным обозначением группируют

последовательно в порядке возрастания индексов.

2.3.5.10 Ограничительные слова «более», «не более», «менее» и ДП.

должны быть помещены в одной строке или графе таблицы с наименованием

соответствующего показателя после обозначения его единицы физической

величины, если они относятся ко всей строке или графе. При этом после

наименования показателя перед ограничительными словами ставится

запятая.

2.3.5.11 Обозначение единицы физической величины, общей для всех

данных в строке, следует указывать после ее наименования. Допускается при

необходимости выносить в отдельную строку (графу) обозначение единицы

физической величины.

2.3.5.12 Если в графе таблицы помещены значения одной и той же

физической величины, то обозначение единицы физической величины

указывают в заголовке (подзаголовке) этой графы. Числовые значения

величин, одинаковые для нескольких строк, допускается указывать один раз.

Если числовые значения величин в графах таблицы выражены в разных

единицах физической величины, их обозначения указывают в подзаголовке

каждой графы.

Обозначения, приведенные в заголовках граф таблицы, должны быть

пояснены в тексте или графическом материале документа.

2.3.5.13 Текст, повторяющийся в строках одной и той же графы и

состоящий из одиночных слов, чередующихся с цифрами, заменяют

кавычками. Если повторяющийся текст состоит из двух и более слов, при

первом повторении его заменяют словами «То же», а далее кавычками. Если

предыдущая фраза является частью последующей, то допускается заменить

ее словами «То же» и добавить дополнительные сведения.

При наличии горизонтальных линий текст необходимо повторить.
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2.3.5.14 Заменять кавычками повторяющиеся в таблицы цифры,

математические знаки, знаки процента и номера, обозначение марок

материалов и типоразмеров изделий, обозначения нормативных документов

не допускается.

2.3.5.15 При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить

прочерк (тире).

2.3.5.16 При указании в таблицах последовательных интервалов чисел,

охватывающих все числа ряда, их следует записывать: «От … до… включ.».

В интервале, охватывающем числа ряда, между крайними числами ряда

в таблице допускается ставить тире.

Интервалы чисел в тексте записывают со словами «от» и «до» (имея в

виду «От … до … включительно»), если после чисел указана единица

физической величины или числа, представляют безразмерные

коэффициенты, или через дефис, если числа представляют порядковые

номера.

Примеры

1 ….толщина слоя должна быть от 0,5 до 20 мм.

2 7-12, рисунок 1-14

2.3.5.17  Цифры в графах таблиц должны проставляться так, чтобы

разряды чисел во всей графе были расположены один под другим, если они

относятся к одному показателю. В одной графе должно быть соблюдено, как

правило, одинаковое количество десятичных знаков для всех значений

величин.

2.3.5.18 В практической части предусмотрено представление алгоритмов

расчетов с использованием ЭВМ. Графическая реализация алгоритма

производится в виде блок-схем.

Основные элементы блок-схем имеются в программе Word (панель

«Вставка» - «Фигуры»).

2.4 Требования к структуре и содержанию текста дипломной работы
2.4.1 Общие требования к дипломному проекту
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1. Тема дипломного проекта должна быть адекватна наименованию

специальности и специализации, которые получает студент

СКМиЭ СГТУ имени Гагарина Ю.А.

2. Структура дипломного проекта должна соответствовать

прилагаемой форме.

3. Общий объем дипломного проекта – 50-60 страниц, выполненного

шрифтом 14 Time New Roman через 1,5 интервала.

4. Правила заполнения пояснительной записки к дипломному

проекту должны соответствовать стандарту, действующему в

СГТУ имени Гагарина Ю.А.

5. Титульный лист дипломного проекта заполняется по

прилагаемому образцу.

6. Дипломные проекты, не завершенные в срок и/или выполненные с

нарушением данных требований, к защите не допускаются.

2.4.2 Структура дипломного проекта

2.4.2.1 Дипломный проект обязательно должен содержать следующие

части:

1. Титульный лист

2. Реферат

3. Содержание

4. Введение

5. Теоретическая часть

6. Практическая часть

7. Заключение

8. Список использованной литературы и источников

9. Приложения (не являются обязательной частью, оформляются при

необходимости, исходя из специфики работы)

2.4.2.2 Образец титульного листа представлен в Приложении В.

Титульный лист является первым листом дипломного проекта, но номер

листа на нем не ставится.
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Номер протокола и дата проведения заседания цикловой предметной

комиссии, на котором была утверждена тема дипломного проекта,

проставляется студентом, при оформлении титульного листа.

Дата проведения заседания цикловой предметной комиссии, на котором

было принято решение о допущении к защите данного студента и номер

протокола, отражающего это решение, проставляется председателем

цикловой предметной комиссии и заверяется зам.директора по УР.

2.4.2.3 В пояснительной записке к дипломному проекту реферат

располагается перед содержанием. Объем реферата – один лист. Слово

«Реферат» пишется прописными буквами симметрично тексту.

В реферате должно быть отражено:

1) количество листов, таблиц, рисунков, формул и приложений,

содержащихся в пояснительной записке;

2) ключевые слова, характеризующие пояснительную записку. При

написании ключевых слов должны использоваться прописные

буквы;

3) организация, в которой выполнялась дипломный проект (полное

наименование);

4) цель работы;

5) предмет работы;

6) реализованный программный продукт.

Реферат обязательно выполняется на русском языке.

2.4.2.4 Содержание

В содержании отражены основные части пояснительной записки к

дипломному проекту. В содержании обязательно показать подразделы

раздела шесть (Практическая часть). Подразделы четвертого и пятого

разделов (соответственно введения и теоретической части) могут быть

показаны по желанию студента, исходя из специфики дипломного проекта.

Дальнейшая детализация разделов и подразделов не рекомендуется.



23

Если теоретическая часть разбивается на подразделы, а подразделы

практической части имеют собственные названия, то названия теоретической

и практической частей не пишутся, а точка после слова «часть» не ставится.

В противном случае, после слов «теоретическая (практическая) часть»

ставится точка и пишется название данной части. Недопустимо для одной

части писать название, а другую разбивать на подразделы.

Согласно структуре дипломного проекта, содержание находится между

рефератом и введением, которые отражаются в данном содержании. При

этом само содержание в содержании не отражается.

Слово «Содержание» записывают в  виде заголовка (симметрично

тексту) прописными буквами. Наименования, включенные в содержание,

записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы.

Пример содержания представлен в Приложении Г.

2.4.2.5 Введение

Во введении должно быть отражено:

1) объект дипломного проекта;

2) предмет дипломного проекта;

3) цель дипломного проекта;

4) тема дипломного проекта;

5) обоснование научной и практической актуальности темы

дипломного проекта;

6) определение задач дипломного проекта;

7) основные методы решения поставленной задачи;

8) рассмотрение предполагаемой структуры и содержания текста

работы в свете поставленных в дипломном проекте задач;

9) краткий обзор изученных источников по теме исследования.

Объем введения составляет 5-10 страниц. Особенно необходимо

обратить внимание на то, что здесь и далее указывается минимальный объем

разделов пояснительной записки. По желанию студента раздел может иметь

объем несколько превышающий указанный, при условии, что увеличение
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объема данного раздела не приведет к снижению процентной доли других

разделов по отношению к среднему объему пояснительной записки ( 50-60

печатных листов). При определении процента выполненной работы,

учитывается минимально необходимый объем данного раздела, независимо

от его реального объема.

Слово «Введение» записывают в виде заголовка (симметрично тексту)

прописными буквами.

2.4.2.6 Теоретическая часть

В теоретической части студент рассматривает имеющиеся как в России,

так и за рубежом, научные и практические достижения, связанные с

вопросами, разрабатываемыми в дипломном проекте. Студент проводит

анализ состояния разработанности проблемы и проблем, определяет степень

возможности применения существующих разработок для достижения цели

дипломного проекта и, на основании проведенного анализа, формирует свои

теоретические подходы к решению задач, поставленных в дипломном

проекте.

Как в тексте теоретической части, так и в тексте других частей

пояснительной записки необходимы ссылки на использованные в работе

литературные и другие источники.

Допускаются следующий тип ссылок на литературу и прочие источники

в тексте. Ссылка делается в конце предложения или цитаты в виде цифры,

заключенной в квадратные скобки. Например, [1]. При этом цифра

соответствует номеру источника в списке использованной литературы и

источников.

Например,

[1] Котлер Ф. Основы маркетинга. – М.: Прогресс, 1990. -736 с. - с.34-35

Обосновывается выбор и описываются программные продукты, которые

были использованы при разработке оригинального программного продукта.

Объем теоретической части составляет 15-20 стр. дипломного проекта.

2.4.2.7 Практическая часть



25

Приводится описание технологии создания разрабатываемого

программного продукта, а также  математическая модель решаемой задачи.

Описывается использованный алгоритм и конкретные особенности

используемого программного продукта. В данной части студентом также

должна быть составлена блок-схема и написана программа на любом языке

программирования (по выбору студента). Выбранная математическая модель,

блок-схема и программа обязательно должны быть описаны в тексте проекта.

Описывается также полученный в результате выполнения работы

программный продукт, включая иллюстрации, демонстрирующие этапы его

разработки и работы. Описывается практическая значимость данного

программного продукта.

Объем практической части составляет 25-35 страниц.

2.4.2.8 Заключение

В заключении студент анализирует полноту выполнения задач

дипломного проекта, которые были поставлены во введении к тексту

диплома.

Анализ производится как всей работы в целом, так и отдельных

разделов, согласно структуре дипломного проекта, отраженной во введении.

Рассматриваются предлагаемые в практической части перспективы

внедрения созданного программного продукта на объекте проектирования.

Делается общий вывод по проведенной работе.

2.4.2.9 Список использованной литературы и источников

Список использованной литературы и источников включает все

источники, которыми пользовался студент при выполнении дипломного

проекта. Список должен содержать не менее 20 источников.

Источники формируются по блокам и по алфавитному порядку внутри

каждого блока. Нумерация источников сквозная, независимо от блока.

Первый блок включает учебники, учебные пособия, курсы лекций,

словари, монографии, сборники статей и т.п.

Второй блок включает периодические издания (газеты, журналы и т.п.)
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Третий блок включает внутренние документы (нормативы, внутренние

инструкции, правила и т.п.), а также непечатные источники (электронные

журналы, сайты Интернет и т.п.).

Каждая книга должна быть соответствующим образом описана. В это

описание должны входить: фамилия и инициалы автора или авторов (если

количество авторов не более трех), полное название книги (с

подзаголовками, которые могут идти после запятой, через точки, после

двоеточия, в скобках и т.п.); после двоеточия – с какого языка переведена

книга (если это перевод). После косой черты – данные о переводчике (если

это перевод) и /или о авторском коллективе, если книга написана более чем

тремя авторами. При этом указывается три первых фамилии и пишется «и

др.». После точки с запятой данные о редакторе (если книга написана

группой авторов), данные о числе томов (отдельно опубликованных частей,

если таковые имеются). После тире – название города, в котором издана

книга. После двоеточия – название издательства, которое ее выпустило.

После запятой – год издания. После точки и тире количество страниц. Если

источником является периодическое издание, указывается автор или

коллектив авторов, название статьи, после двух косых черт – название

периодического издания, после запятой номер периодического издания,

после запятой год выпуска, после точки и тире – страницы, на которых

напечатана данная статья.

Например

1. Котлер Ф. Основы маркетинга. – М.: Прогресс, 1990. – 736с.

2. Маркетинг: Учебник/ А.Н.Романов, Ю.Ю.Корлюгов,

С.А.Красильников и ДП.; Под ред. А.Н.Романова – М.: Банки и

биржи. ЮНИТИ, 1996. – 560с.

3. Первозванский А.А. Математические модели в управлением

производством. – М.: Наука, 1975. – 616с.т

4. Пехов А. Тенденции развития тароупаковочной отрасли // Тара и

упаковка, №3, 1996. – с.4-6
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5. http://www.microsoft.ru

Оформление других источников, а также оформление специфических

характеристик книг и периодических изданий, производится согласно

соответствующих Государственных Стандартов. Выполнение списка и

ссылки на него в тексте – по ГОСТ 7.32.

2.4.2.10 Приложения

Материал, дополняющий текст документа, допускается помещать в

приложениях. Приложениями могут быть, например, графический материал,

таблицы большого формата, расчеты, описания аппаратуры и приборов,

описания алгоритмов и программ задач, решаемых на ЭВМ и т.д.

2.5 Промежуточный контроль хода выполнения дипломного
проекта

С целью соблюдения сроков выполнения дипломного проекта, до

момента защиты ДП предусматривается несколько промежуточных этапов

контроля.

2.5.1 Контроль №1

Проводится в период 2-3 недель после окончания календарных сроков

Государственного экзамена по специальности по данной форме обучения.

Конкретные даты устанавливаются учебной частью и доводятся до

студентов.

Соискателем должно быть представлено в готовом виде не менее 30%

ДП.

2.5.2 Контроль №2

Проводится не позднее месячного срока до начала защит ДП по данной

форме обучения.

Конкретные даты устанавливаются учебной частью и доводятся до

студентов.

Соискателем должно быть представлено в готовом виде не менее 70%

ДП.

2.5.3 Предзащита дипломного проекта
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Проводится не позднее 2-х недельного срока до защиты ДП.

Конкретные даты устанавливаются учебной частью и доводятся до

студентов.

Предзащита является итоговой формой текущего контроля. По ее итогам

принимается решение о допуске дипломного проекта к защите.

К моменту предзащиты должны быть полностью готовы:

- текст дипломного проекта;

- реализованный программный продукт;

- презентация дипломного проекта.

Материалы, представляемые к предзащите, должны содержать

исправления всех недоработок, по которым высказывались замечания в ходе

промежуточных проверок.

2.5.4 Нормоконтроль

Дипломный проект, как и вся документация подобного рода подлежит

нормоконтролю.

Нормоконтроль проводится как во время текущих проверок хода

подготовки ДП, так и на предзащите.

Дипломный проект без разрешительной визы нормоконтролера,

назначенного учебной частью, к защите не допускается.

Нормоконтроль производится в порядке, установленном ГОСТ 2.111-

68*. Этот стандарт регламентирует порядок контроля в конструкторской

документации норм и требований, установленных стандартами и другими

нормативно-техническими документами.

Проведение нормоконтроля должно быть направлено:

а) на соблюдение в разрабатываемых изделиях норм и требований,

установленных в государственных, отраслевых, республиканских

стандартах и стандартах предприятий;

б) правильность выполнения документов в соответствии с

требованиями стандартов;
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в) достижение в разработках высокого уровня стандартизации и

унификации.

Примерное содержание нормоконтроля в зависимости от вида

документов, составляемых на всех стадиях разработки, приводится ниже.

1. В конструкторских документах всех видов проверяют:
а) соответствие обозначения, присвоенного документу, установленной

системе обозначений;

б) комплектность документации;

в) правильность выполнения основной надписи;

г) правильность примененных сокращений слов;

д) наличие и правильность ссылок на стандарты и другие нормативно-

технические документы.

2. В текстовых документах (пояснительные записки, технические

описания, инструкции по эксплуатации, технические условия, программы

и методики испытаний и ДП.) проверяют:

а) данные, указанные в п.1;

б) соблюдение требований стандартов на текстовые и конструкторские

документы (ГОСТ 2.105-79* и ГОСТ 2 Л 06-68*);

в) соответствие показателей и расчетных величин нормативным данным,

установленным в стандартах и других нормативно-технических

документах.

3. В ведомостях и спецификациях проверяют:

а) данные, указанные в пп. 1и 3;

б) соответствие форм ведомостей и спецификаций формам,

установленным стандартами, и соблюдение правил их заполнения;

в) правильность наименований и обозначений изделий и документов,

записанных в ведомости и спецификации.

4. В схемах проверяют:
а) данные, указанные в пп.1;
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б) соответствие условных графических обозначений элементов, входящих

в схему, требованиям стандартов ЕСКД;

в) соответствие наименований, обозначений и числа элементов,

указанных на схеме, данным, приведенным в перечнях.

2.6 Подготовка сопроводительных документов
1 Рецензия

Бланк рецензии выдается соискателю, либо его научному руководителю в

учебной части.

Является документом установленной формы, содержащим обязательный

перечень вопросов, подлежащих освещению, в том числе характеризующих

достоинства и недостатки данной работы.

Содержит отзыв рецензента, назначенного учебной частью из

организации, предоставившей место для ПП, заверенный печатью

организации.

2 Отзыв научного руководителя

Отзыв научного руководителя выдается научному руководителю в

учебной части.

Является документом установленной формы, содержащим обязательный

перечень вопросов, подлежащих освещению, в том числе характеризующих

достоинства и недостатки данной работы.

Содержит отзыв научного руководителя по работе соискателя.

3 ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА К ЗАЩИТЕ
3.1 Сдача дипломного проекта в учебную часть
Дипломный проект представляется соискателем в учебную часть в

полностью готовом виде за 10 дней до календарного срока начала защит по

данной форме обучения, где хранится непосредственно до дня защиты.

Второй экземпляр диплома сдается в электронном виде.

Учебной частью назначается рецензент ДП, представляющий отзыв по

его работе на защиту.

3.2 Порядок защиты
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Защита ДП проводится в следующем порядке:

1) После окончания предыдущей защиты, соискателю предоставляется

время для загрузки в компьютер его презентации и созданного

программного продукта.

2) Секретарь Государственной комиссии представляет ее членам, а

также присутствующим:

- соискателя;

- номер учебной группы соискателя;

- специальность, по которой диплом представляется к защите;

- тему ДП;

- руководителя ДП;

- рецензента ДП.

3) Соискатель выступает с кратким сообщением по ДП (рекомендации

по выступлению представлены ниже).

4) После окончания выступления соискатель отвечает на вопросы

членов Государственной комиссии и присутствующих по

представленной на их рассмотрение ДП.

5) Представляются отзывы руководителя ДП и рецензента.

6) Соискатель отвечает на отмеченные в отзыве и рецензии

недостатки ДП.

7) Защита ДП объявляется законченной.

3.3.1 Выступление соискателя

На выступление отводится не более 10 минут.

Выступление может быть остановлено председателем государственной

комиссии, в случае ясности его содержания и степени раскрытия соискателем

темы ДП.

Содержание выступления должно кратко затрагивать все части ДП, с

акцентом на алгоритм решения поставленной задачи, описание программы и

демонстрации ее работоспособности, а также ответы на замечания

высказанные в сопроводительных документах (отзывах и рецензии).
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При этом выступление соискателя должно не повторять, а пояснять

содержание дипломного проекта и демонстрируемого программного кода.

Выступление соискателя является одним из основных факторов, на

основе которых формируется представление по:

- степени проработанности темы дипломного проекта;

- осмысления ее теоретических аспектов;

- обоснованности предлагаемых методов ее решения;

- уровню навыков программирования соискателя;

- коммуникативным способностям соискателя.

3.3.2 Наглядные материалы

В качестве наглядных материалов, кроме электронной презентации

выступления, могут использоваться различные предметы (образцы

продукции, рекламные материалы и т.п.) – предназначенные для более

полного представления об актуальности решаемой задачи, характеризующие

исходные данные, либо результаты выполнения дипломного проекта.

3.3.3 Ответы на вопросы

Вопросы соискателю задаются членами Государственной комиссии и

присутствующими.

Как правило, они касаются пояснения, детализации отдельных

моментов выступления соискателя, пояснительной записки или программной

части, возможности и степени практического применения, разработанного в

ходе ДП программного продукта.

Ответы на вопросы характеризуют степень осмысления соискателем

темы ДП и смежной проблематики, и должны быть по возможности

краткими.

3.4 Порядок повторной защиты
В случае недопущения к защите на всех стадиях промежуточного

контроля, либо получения неудовлетворительной оценки непосредственно на

защите, соискатель имеет право представить свой ДП на повторную защиту.

Повторная защита ДП с целью повышения оценки не допускается.
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Повторная защита может состояться не ранее 2-х месяцев с момента

планового срока защиты.

Для представления своего ДП на повторную защиту соискателю

(соискателям) необходимо в установленном порядке внести оплату за

организацию и работу Государственной комиссии.

Как правило, Государственная комиссия для повторной (внеплановой)

защиты ДП создается при наличии нескольких заявлений от соискателей.
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