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Пояснительная записка 

Методические указания по выполнению самостоятельных работ 

подготовлены на основе рабочей программы учебной дисциплины ЕН.02 

«Информатика», разработанной на основе ФГОС  СПО  по специальности 

15.02.09 «Аддитивные технологии» и соответствующих общих (ОК) и 

профессиональных (ПК) компетенций: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и 

интерпретации информации и информационные технологии для выполнения 

задач профессиональной деятельности. 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной 

сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и 

команде. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста. 

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и 

поддержания необходимого уровня физической подготовленности. 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках. 

ПК 1.1. Применять средства бесконтактной оцифровки для целей 

компьютерного проектирования, входного и выходного контроля. 

ПК 1.2. Создавать и корректировать средствами компьютерного 

проектирования цифровые трехмерные модели изделий. 

ПК 2.1. Организовывать и вести технологический процесс на установках 

для аддитивного производства. 

ПК 2.2. Контролировать правильность функционирования установки, 

регулировать её элементы, корректировать программируемые параметры. 

ПК 2.3. Проводить доводку и финишную обработку изделий, созданных 

на установках для аддитивного производства. 

ПК 2.4. Подбирать параметры аддитивного технологического процесса и 

разрабатывать оптимальные режимы производства изделий на основе 

технического задания. 

ПК 3.1. Диагностировать неисправности установок для аддитивного 

производства. 

ПК 3.2. Организовывать и осуществлять техническое обслуживание и 

текущий ремонт механических элементов установок для аддитивного 

производства. 



ПК 3.3. Заменять неисправные электронные, электронно-оптические, 

оптические и прочие функциональные элементы установок для аддитивного 

производства и проводить их регулировку. 

При выполнении самостоятельных работ студент должен  знать: 

− основные  понятия  автоматизированной обработки информации;  

− общий  состав  и  структуру  персональных компьютеров и 

вычислительных систем;  

− состав, функции и возможности использования  информационных  и  

телекоммуникационных  технологий  в  профессиональной деятельности;  

− методы и средства сбора, обработки, хранения,  передачи  и  накопления  

информации;  

− базовые системные программные продукты  и  пакеты  прикладных  

программ  в  области профессиональной деятельности;  

− основные  методы  и  приемы  обеспечения информационной 

безопасности. 

При выполнении самостоятельных работ студент должен  уметь: 

− использовать  технологии  сбора,  размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных 

информационных системах;  

− использовать в профессиональной деятельности различные виды 

программного обеспечения, в том числе специального;  

− применять  компьютерные  и  телекоммуникационные  средства. 

 

Содержание  самостоятельных занятий определено рабочей программой и 

тематическим планированием, соответствует теоретическому материалу 

изучаемых разделов учебной дисциплины. 

Объем самостоятельных занятий по дисциплине определяется учебным 

планом по данной специальности. 

Продолжительность самостоятельного занятия - 2 академических часа. 

Перед проведением самостоятельного занятия преподавателем организуется 

инструктаж, а по его окончании – обсуждение итогов 

Комплект методических указаний по выполнению самостоятельных работ 

по дисциплине ЕН.02 «Информатика» содержит 1 самостоятельное занятие. 

 

 

Перечень самостоятельных работ  

по дисциплине ЕН.02 «Информатика» 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА № 1 

Тема: Создание презентации 
 

 

 

 



ИНСТРУКЦИИ ДЛЯ  ОБУЧАЮЩИХСЯ 

ПО ВЫПОЛНЕНИЮ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ 

Прежде чем приступить к выполнению заданий, внимательно прочитайте 

данные рекомендации. 

 Подготовка презентации: 

Дизайн. Выберите готовый дизайн или создайте свой так, чтобы он 

соответствовал Вашей теме, не отвлекал слушателей.  

Титульный лист. Название презентации.  Автор: ФИО, студента, место 

учебы, год. Логотип (по желанию).  

Второй слайд «Содержание» – список основных вопросов, 

рассматриваемых в содержании. Лучше оформить в виде гиперссылок (для 

интерактивности презентации).  

Заголовки  

1. Все заголовки выполнены в едином стиле (цвет, шрифт, размер, начертание).  

2. В конце точка НИКОГДА не ставится (наверное, можно сделать исключение 

только для учеников начальной школы).  

3. Анимация, как правило, не применяется.  

Текст  

1. Форматируется по ширине.  

2. Размер и цвет шрифта подбираются так, чтобы было хорошо видно.  

3. Подчеркивание НЕ используется, т.к. оно в документе указывает на 

гиперссылку.  

4. Элементы списка отделяются точкой с запятой. В конце обязательно ставится 

точка. После двоеточия все элементы списка пишутся с маленькой буквы! Если 

список начинается сразу, то первый элемент записывается с большой буквы, 

далее – маленькими.  

5. На схемах текст лучше форматировать по центру.  

6. В таблицах – по усмотрению автора.  

7. Обычный текст пишется без использования маркеров списка:  

8. Выделяйте главное в тексте другим цветом (все в едином стиле).  

Графика  

1. Используйте четкие изображения с хорошим качеством.  

2. Лучше растровые изображения (в формате jpg) заранее обработать в любом 

графическом редакторе для уменьшения размера файла. Если такой 

возможности нет, используйте панель «Настройка изображения».  

Анимация  Используйте только в том случае, когда это действительно 

необходимо. Лишняя анимация только отвлекает.  

Список литературы  

1. Сначала указывается фамилия (в алфавитном порядке) и инициалы.  

2. Пишется название источника (без кавычек).  

3. Ставится тире и указывается место издания.  

4. Через двоеточие указывается издательство (без кавычек).  

5. После запятой пишется год издания.  

Пример: Петров А.В. Экономика в школе. – М.: Просвещение, 2001.  



Интернет-ресурсы: указывается полный адрес в виде гиперссылки, 

например: http://it-n.ru/board.aspx?cat_no=6361&tmpl=Thread&BoardId= 

6364&ThreadId=9887&page=0  

Для правильной работы презентации все вложенные файлы (документы, 

видео, звук и пр.) размещайте в ту же папку, что и презентацию.  

Правила оформления презентаций  

1. Общие требования к смыслу и оформлению:  

Всегда необходимо отталкиваться от целей презентации и от условий 

прочтения. Презентации должны быть разными — своя на каждую ситуацию. 

Презентация для выступления, презентация для отправки по почте или 

презентация для личной встречи значительно отличаются; Представьте себя на 

месте просматривающего.  

2. Общий порядок слайдов:  

Титульный; План презентации (практика показывает, что 5-6 пунктов — 

это максимум, к которому не следует стремиться); Основная часть; Заключение 

(выводы); Спасибо за внимание (подпись).  

3. Требования к оформлению диаграмм:  

У диаграммы должно быть название или таким названием может служить 

заголовок слайда; Диаграмма должна занимать все место на слайде; Линии и 

подписи должны быть хорошо видны.  

4. Требования к оформлению таблиц:  

Название для таблицы; Читаемость при невчитываемости; Отличие 

шапки от основных данных.  

5. Последний слайд:  

Спасибо за внимание  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://it-n.ru/board.aspx?cat_no=6361&tmpl=Thread&BoardId


САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА № 1 

Тема: Создание презентации 
Цель работы: получить знания и  практические навыки по созданию 

презентаций в программе MS PowerPoint. 

Задание. Подготовить презентацию по одной из следующих тем: 

1. Технология обработки информации 

2. Технология передачи информации 

3. Архитектура ПК. 

4. Программное обеспечение ПК. 

5. Операционная система Windows 

6. Классификация вычислительных систем 

7. Функциональные компоненты компьютера. 
8. Оперативное и постоянное запоминающее устройства 

9. Внешние запоминающие устройства 

10. Устройства ввода-вывода  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Информационное обеспечение обучения по дисциплине 

Печатные издания:  

Основные учебные  издания: 

1.Прохорский, Г.В. Информатика и информационные технологии в 

профессиональной деятельности: учебное пособие / Прохорский Г.В. — 

Москва: КноРус, 2021. — 271 с. — ISBN 978-5-406-08016-0. — URL: 

https://book.ru/book/938649  

2. Угринович, Н.Д. Информатика: учебник / Угринович Н.Д. — Москва: 

КноРус, 2021. — 377 с. — ISBN 978-5-406-08167-9. — URL: 

https://book.ru/book/939221   

3. Угринович, Н.Д. Информатика. Практикум: учебное пособие / Угринович 

Н.Д. — Москва: КноРус, 2021. — 264 с. — ISBN 978-5-406-08204-1. — URL: 

https://book.ru/book/940090 

4. Япарова, Ю.А. Информационные технологии. Практикум с примерами 

решения задач: учебно-практическое пособие / Япарова Ю.А. — Москва: 

КноРус, 2021. — 226 с. — ISBN 978-5-406-06253-1. — URL: 

https://book.ru/book/938667   

 Дополнительные учебные издания: 

5.Основы информационных технологий: учебное пособие / С. В. Назаров, С. Н. 

Белоусова, И. А. Бессонова [и др.]. — 3-е изд. — Москва, Саратов: Интернет-

Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 

2020. — 530 c. — ISBN 978-5-4497-0339-2. — Текст: электронный // 

Электронно-библиотечная система IPR BOOKS: [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/89454.html    

Электронные издания (электронные ресурсы):  

6. http://www.klyaksa.net  

7. http://www.5byte.ru/  
Электронно-библиотечная система:    

8.ЭБС «elibrary», ООО «РУНЭБ»    

9.ЭБС «IPRbooks», ООО «Ай Пи Ар Медиа»    

10.ЭБС «Лань», ООО «Издательство Лань»     

11.ЭБС «PROFобразование»    

12.ЭБС «Book.ru»   
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