
Федеральное государственное бюджетное образовательноеучреждение
высшего образования

«Саратовский государственный технический университет имениГагарина
Ю.А.»

Филиал федерального государственного бюджетного образовательного
учреждения высшего образования

«Саратовский государственный технический университет имениГагарина
Ю.А.» в г. Петровске

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ
САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ

по дисциплине
ОП.09 «Стандартизация, сертификация и техническое документоведение»

специальности
09.02.07 «Информационные системы и программирование»

Методические указания рассмотрены
назаседании предметной (цикловой) комиссии

общеобразовательных дисциплин
и профессиональных модулей

«16» июня 2025 года, протокол№13

Председатель ПЦК /Ю.А. Табарова/

Петровск 2025



Пояснительная записка.

Методические указания по выполнению самостоятельной работы
подготовлены на основе рабочей программы учебной дисциплины ОП 09.
«Стандартизация, сертификация и техническое документоведение»,
разработанной на основе ФГОС СПО по специальности 09.02.07

«Информационные системы и программирование» и соответствующих
общих(ОК):

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной
деятельности,применительно к различным контекстам.

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и
интерпретации информации и информационные технологии для выполнения
задач профессиональной деятельности.

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и
команде.

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на
государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей
социального и культурного контекста.

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на
государственном и иностранном языках.

Целью освоения учебной дисциплины «Стандартизация, сертификация и
техническое документоведение» является:

- развитие логического мышления, пространственного воображения,
алгоритмической культуры, критичности мышления на уровне, необходимом
для будущей профессиональной деятельности, для продолжения образования и
самообразования;

- овладение знаниями и умениями, необходимыми для составления
технической документации, подготовки документации для проведения
сертификации программного обеспечения;

- формирование прочных знаний и практических навыков в области,
определяемой дисциплиной, иметь представления о направлении развития
программного обеспечения вычислительной техники, знать принципы
оформления документации программного обеспечения, а также уметь работать
в современных средствах разработки ПО;

- воспитание культуры личности, понимания значимости
программирования.

При выполнении самостоятельных работ студент должен знать:
- правовые основы метрологии, стандартизации и сертификации.
- основные понятия и определения метрологии, стандартизации и

сертификации.
- основные положения систем (комплексов) общетехнических и

организационно-методических стандартов.
- показатели качества и методы их оценки.
- системы качества.



- основные термины и определения в области сертификации.
- организационную структуру сертификации.
- системы и схемы сертификации.

При выполнении самостоятельных работ студент должен уметь:
- применять требования нормативных актов к основным видам продукции

(услуг) и процессов.
- применять документацию систем качества.
- применять основные правила и документы системы сертификации

Российской Федерации.

Содержание самостоятельных занятий определено рабочей программой и
тематическим планированием, соответствует теоретическому материалу
изучаемых разделов учебной дисциплины.

Объём самостоятельных занятий по дисциплине определяется учебным
планом по данной специальности.

Продолжительность самостоятельного занятия – 2 академических часа.
Перед проведением самостоятельной работы преподавателем организуется
инструктаж, а по окончании – обсуждение итогов.

Комплект методических указаний по выполнению самостоятельных работ
дисциплины «Стандартизация, сертификация и техническое
документоведение» содержит 1 самостоятельное занятие.



Перечень самостоятельных работ
по дисциплине ОП. 09 «Стандартизация, сертификация и техническое

документоведение».

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА№1.
Тема: «Виды технической и технологической документации»



ИНСТРУКЦИИ ДЛЯОБУЧАЮЩИХСЯ
ПО ВЫПОЛНЕНИЮСАМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ

Прежде чем приступить к выполнению заданий, внимательно прочитайте
данные рекомендации. Самостоятельные работы включают в себя задания
следующих видов:

НАПРИМЕР:

1. Разработка конспекта лекции.

Конспектирование - процесс мысленной переработки и письменной
фиксации информации, в виде краткого изложения основного содержания,
смысла какого-либо текста.

Для того, что составить конспект лекции необходимо придерживаться
следующей последовательности:

1. Подобрать необходимую литературу (см. раздел рекомендуемая
литература)

2. Проанализировать имеющийся материал: выявить незнакомые термины,
определить степень сложности материала.

3. Разбить материал на части, определить последовательность этих частей.
4. Обозначить основные тезисы каждой части.
5. Оформить конспект в рабочей тетради с указанием темы.

2. Подготовка сообщения по заданной теме.

Содержимое сообщения представляет информацию и отражает суть
вопроса или исследования применительно к данной ситуации. Цель сообщения
– информирование кого-либо о чём-либо. Тем не менее, сообщения могут
включать в себя такие элементы как рекомендации, предложения или другие
мотивационные предложения.

Порядок подготовки сообщения по теме аналогичен последовательности
разработанной для подготовки к конспектированию лекции (см. выше).

После разработки конспекта сообщения по заданной теме, определяются
основные моменты, которые необходимо сообщить остальным студентам.

Выступление с сообщением не должно превышать 5-7 минут. После
выступления докладчика предусматривается время для его ответов на вопросы
аудитории и для резюме преподавателя



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА№1
Тема: «Виды технической и технологической документации».
Цель: подготовить сообщение в форме реферата .
Задание:
1.Выбрать тему реферата.
2. Написать содержание реферата.
3. Написать предполагаемые источники используемой информации для

написания реферата.

Справочный материал:
1.Формы представления исследовательских работ.
Исследовательскую работу можно представить в различных

формах.
Наиболее распространены текстовые работы:
-доклад
-стендовый доклад
-реферат
-литературный обзор
-рецензия
Кроме того, исследовательскую работу можно представить в форме

компьютерной презентации или видеофильма с текстовым сопровождением.
Реже её демонстрируют в форме действующей модели или макета с

текстовым сопровождением.
РЕФЕРАТ.
Реферат (докладывать, сообщать) представляет собой:
краткое устное сообщение или письменное изложение научной работы,

содержания прочитанной книги и т.п.;
доклад на какую – либо тему, основанный на обзоре литературных и

других источников.
Оформление исследовательской работы.

1.Титульный лист. Является первой страницей рукописи и оформляется
по определённым правилам. В верхнем поле указывается полное наименование
учебного заведения. В среднем поле указывается тема исследования, которая не
заключается в кавычки и само слово «тема» не пишется. Ниже указывается вил
работы. В правом углу листа указывается Ф.И.О. учащегося, класс в котором он
учится. После этих данных указывается Ф.И.О. и должность руководителя
работы. В нижнем поле указывается город и год выполнения работы.

2.Оглавление.

Приводятся все заголовки работы с указанием страниц.
3.Введение.



4.Основной текст.
5.Заключение.
6.Список используемой литературы.

3. Проблема исследования.

Для того, чтобы начать исследование, надо найти проблему, которую
можно исследовать и которую хотелось бы разрешить. Она и подскажет как
сформулировать тему исследования. Древнегреческое слово проблема
переводится как задача, преграда, трудность. Умение увидеть проблему ценится
выше, чем способность её доказать. Главная задача любого исследователя –
найти что – то необычное в обычном, увидеть сложности и

противоречия там, где другим всё кажется привычным, ясным и простым.
Самый простой способ развить у себя умение видеть проблемы – учиться
смотреть на одни и те же предметы с разных точек зрения.

4.Тема исследования.

Выбрать тему несложно, если точно знаешь, что тебя интересует в данный
момент, какая проблема волнует больше других.

Все темы можно условно объединить в три группы:
фантастические – темы о несуществующих, фантастических объектах и

явлениях;
экспериментальные – темы предполагающие проведение собственных

наблюдений и экспериментов.
теоретические – темы по изучению и обобщению сведений, фактов,

материалов, содержащихся в разных теоретических источниках.

5. Структура содержания исследовательской работы.

В исследовательской работе выделяют три основных раздела: введение;
основная часть; заключение.
Во введение необходимо обосновать актуальность проблемы

исследования. На основании актуальности нужно определить объект и предмет
исследования.

Объект исследования – это процесс, явление и т.п., которое исследуется.
Предмет исследования – часть объекта, которую можно преобразовать так,

чтобы объект изменился.
Исходя, из объекта и предмета формулируется цель исследования, на

основании цели определяются задачи.
Цель исследования обычно формулируется кратко, а затем детализируется

в задачах. При формулировании цели могут использоваться глаголы – доказать,



обосновать, разработать. Последний глагол следует использовать в том, случае,
если конечный продукт исследования получит материальное
воплощение(видеофильм, модель или макет чего – либо, компьютерная
программа и т.д.)

Определить цель исследования – значит ответить на вопрос о том, зачем
мы его проводим.

Задачи исследования. При формулировании задач целесообразно
применять глаголы – проанализировать, описать, выявить, определить,
установить. Задач исследования не должно быть много. Задачи определяют
методы и методики, т.е. приёмы и способы, которыми пользуется исследователь.

Методы исследования. Методы научного познания – анализ, синтез,
измерение ,сравнение, эксперимент, моделирование, абстрагирование.

Специальные методы – статистический и термодинамический метод,
спектральный анализ (физика, химия),тестирование, анкетирование,
интервью(гуманитарные науки), методы интервалов и математической
индукции(математика).

Задачи исследования обычно уточняют его цель. Если цель указывает
общее направление исследовательской деятельности, то задачи описывают
основные шаги исследователя.

Доступные методы исследования:

1.Подумать самостоятельно.
2.Прочитать книги о том, что исследуется. 3.Познакомиться с кино - и

телефильмами. 4.Найти информацию в Интернете.

5.Спросить у других людей. 6.Понаблюдать.
7.Провести эксперимент.
Гипотеза исследования. Гипотеза – это предположение, ещё не

доказанная логически и не подтверждённая опытом догадка. Слово «гипотеза»
происходит от древнегреческого – основание, предположение, суждение о
закономерной связи явлений. Обычно гипотезы начинаются со слов –
предположим, допустим, возможно, если…,то…

В результате исследования гипотеза подтверждается или опровергается. В
случае своего подтверждения гипотеза превращается в теорию, а если её
опровергнуть, то гипотеза превращается в ложное предположение.

Основная часть исследования содержит обзор источников по проблеме
исследования, описание его этапов и процесса.

Основной текст может сопровождаться иллюстративным материалом:
рисунками, фотографиями, диаграммами, схемами, таблицами. Если в основной
части содержатся цитаты или ссылки на высказывания деятелей науки и
культуры, необходимо указать номер источника по списку и страницу в
квадратных скобках в конце цитаты или ссылки.



Чтобы не перегружать основную часть работы самый интересный
первичный материал (рабочие данные) может выноситься в приложения.

В заключении исследовательской работы автор перечисляет результаты,
полученные в ходе исследования, и формулирует выводы. Причём результаты
должны находиться в логической связи с задачами исследования, а выводы – с
целью. Например, если задачи исследования сформулированы словами –
проанализировать, описать, выявить, определить, установить, то результаты
приводятся в следующей форме – «В ходе данного исследования был проведён

анализ…, выявлено…, определено…, установлено…».
Выводы, согласуясь с целью исследования, формулируются

приблизительно такой форме – «На основании результатов данного
исследования доказано…(обосновано, разработано)».

Таким образом, всё вышеизложенное позволяет выявить логическую
взаимосвязь и взаимообусловленность цели, задач, результатов и вывода



Информационное обеспечении обучения

Печатные и электронные издания

Основные учебные издания:
1. Сергеев А.Г., Терегеря В.В. Стандартизация и сертификация. –М.:

Юрайт, 2025.-420 с.
2. Шишмарев, В.Ю. Метрология, стандартизация и сертификация:

учебник / Шишмарев В.Ю. — Москва: КноРус, 2025. — 304 с. — ISBN 978-5-
406-08290- 4. — URL: https://book.ru/books/944979 — Текст: электронный.

Дополнительные учебные издания:
3. Метрология, стандартизация и сертификация: учебник / Мельников

В.П., под ред., Шулепов А.В., Васильева Т.Ю. — Москва: КноРус, 2025. — 441
с. — ISBN 978-5-406-08785-5. — URL: https://book.ru/book/940990. — Текст:
электронный.

4. Метрология, стандартизация и сертификация: учебник / Зайцев С.А.,
под ред., Вячеславова О.Ф., Парфеньева И.Е. — Москва: КноРус, 2025. — 174 с.
— ISBN 978-5-406-01901-6. — URL: https://book.ru/books/944651 — Текст:
электронный.

Интернет ресурсы
5. http://www.asms.ru/ Академия стандартизации, метрологии и

сертификации
6. http://metrob.ru/ Метрология. Метрологическое обеспечение

производства
7. http://www.gost.ru/wps/portal/ Росстандарт

Электронно-библиотечная система:

8.ЭБС «Book.ru»— Текст : электронный.
9. ЭБС «Znanium»
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